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ЖУРНАЛ

регистрации сотрудников, приходящих на работу 

в выходные, праздничные дни, вечернее время

	Дата
	Номер кабинета
	Фамилия, имя, отчество 
	Ключи получил
	Ключи сдал

	
	
	
	время
	подпись
	время
	подпись
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Список должностных лиц, имеющих право

доступа в здание администрации
города Ливны Орловской области круглосуточно

· глава администрации;

· первый заместитель главы администрации;
· заместитель главы администрации по жилищно – коммунальному хозяйству и строительству
·  заместитель главы администрации по социальным вопросам
· начальник отдела по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке;
· консультант  отдела по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке;
· начальник ЕДДС МКУ «АХС Администрации города Ливны»;

- менеджер по хозяйственной части.
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Форма журнала 

приема (сдачи) под охрану режимных помещений, спецхранилищ, сейфов (металлических шкафов) и ключей от них

	№ п/п
	Наименование режимного помещения, сдаваемого под охрану с указанием ответственных лиц.
	Наименование и номер печатей, которыми опечатаны помещения (хранилища), пеналы с ключами
	Дата и время сдачи под охрану
	Фамилия и подпись лица, сдавшего под охрану
	Отметка о включении сигнализации
	Фамилия и подпись лица, принявшего под охрану
	Дата и время вскрытия помещения (хранилища), получения ключей
	Фамилия и подпись лица, вскрывшего помещение (хранилище), получившего ключи
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	








