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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИВНЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29 декабря  2025 года                                                                                   №172
           г. Ливны

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на раздельное 
проживание попечителя с 
несовершеннолетним подопечным,
достигшим возраста шестнадцати лет»

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от         27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», постановлением администрации города Ливны от 18 октября 2023 года № 92 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Ливны Орловской области»  администрация города Ливны  п о с т а н о в л я е т:                         
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет» (приложение).
	2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ливенский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Ливны в сети "Интернет".
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по социальным вопросам.



Глава города                                                                                      С.А.Трубицин                         



                             Приложение 
                                                                 к постановлению администрации
                                  города   Ливны 
                                                         29  декабря  2025 года № 172


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения
на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным,
достигшим возраста шестнадцати лет»

Раздел 1.Общие положения.

	Предмет регулирования административного регламента

	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт  предоставления указанной муниципальной  услуги и порядок выполнения административных процедур по муниципальной  услуге, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации города Ливны и гражданами, указанными в пункте 1.2 Административного регламента, их уполномоченными представителями в процессе предоставления муниципальной услуги.
	
	Круг заявителей

1.2. В качестве заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга, выступают попечители несовершеннолетних и несовершеннолетние подопечные, достигшие возраста шестнадцати лет, зарегистрированные по месту жительства на территории города Ливны, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - заявители).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.3. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из вариантов предоставления муниципальной услуги.
	Вариант предоставления муниципальной  услуги (далее - вариант) определяется в соответствии с таблицей № 2 приложения  1 к настоящему Административному регламенту, исходя из установленных в таблице № 1 приложения  1 к настоящему Административному регламенту признаков Заявителя, а также из результата предоставления муниципальной  услуги, за предоставлением которой обратился указанный Заявитель.
	Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 
	Наименование муниципальной услуги

	2.1. Наименование  муниципальной  услуги: «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет».
	
	Наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу

	2.2.  Органом,  непосредственно   предоставляющим муниципальную услугу, является  администрация города Ливны в лице отдела опеки и попечительства администрации города Ливны (далее – отдел).
	2.3. Запрос о предоставлении муниципальной  услуги не может быть подан в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

	Результат предоставления муниципальной услуги

	2.4. Результатом предоставления  муниципальной услуги (далее – услуги) является:
	разрешение на раздельное проживание попечителя с его несовершеннолетним подопечным (далее – решение на раздельное проживание) по форме, указанной в приложении 4 к Административному регламенту;
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе в раздельном проживании) по форме, указанной в приложении 5 к Административному регламенту.
	2.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.
	2.6. Решение на раздельное проживание попечителя с его несовершеннолетним подопечным, либо решение об отказе в раздельном проживании попечителя и его несовершеннолетнего подопечного с указанием причин отказа заявитель вправе получить по его выбору:
	на бумажном носителе почтовым отправлением;
	на бумажном носителе лично в отделе.
	Результат предоставление услуги, оформленный в виде документа на бумажном носителе, вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем  (в случае указания в заявлении  о предоставлении услуги сведений о получении результата услуги другим законным представителем несовершеннолетнего).
	2.7. Результатом обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной  услуги документе, является:
	решение о внесении изменений в решение на раздельное проживание (далее – решение  о внесении изменений) (письменная форма);
	уведомлении  об отказе внесения изменений в решение на раздельное проживание с указанием причин отказа (далее – решение об отказе внесения изменений) (письменная форма).
	2.8. Формирование реестровой записи в качестве результата обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления услуги документе не предусмотрено.
	2.9. Решение о внесении изменений либо решение об отказе во внесении изменений с указанием причин отказа заявитель вправе получить по его выбору:
	на бумажном носителе почтовым отправлением;
	на бумажном носителе лично в отделе.
	Документ, являющийся результатом обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, оформленный в виде документа на бумажном носителе, вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем (в случае указания в заявлении сведений о получении результата другим законным представителем).
	2.10. Выдача дубликата решения на раздельное проживание не предусмотрена.
	
	Срок предоставления муниципальной услуги

	2.11. Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней с даты регистрации в отделе заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в отдел лично от заявителя или посредством почтового отправления.
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления услуги приводится в содержащих описания таких вариантов в разделе 3 административного регламента.
	Срок направления (вручения) заявителю решения отдела составляет     3 рабочих дня со дня подписания соответствующего решения.
	Максимальный срок рассмотрения обращения заявителя по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, не может превышать 3 рабочих дней с даты регистрации  в отделе заявления и документов, необходимых для исправления  допущенных опечаток и (или) ошибок  в выданном  в результате предоставления  услуги документе, поступивших в отдел лично от заявителя,  либо  посредством  почтового  отправления.
	
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги

2.12. Для получения муниципальной услуги заявители предоставляют в отдел следующие документы:
а) заявление попечителя о раздельном проживании по форме, указанной в приложении 3 к Административному регламенту;
б) заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет, о раздельном проживании по форме, указанной в приложении 2 к Административному регламенту;
в) документ, удостоверяющий личность попечителя;
г) документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет;
д) документ, подтверждающий факт проживания несовершеннолетнего на территории города Ливны на момент подачи заявления; 
е) документ, подтверждающий причины раздельного проживания несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет, с попечителем (справка об обучении в образовательном учреждении, документ, подтверждающий трудовую деятельность).
ж) документ, подтверждающий полномочия попечителя.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 3 административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.14. Заявитель вправе представить по собственной инициативе в отдел:
а) справку о регистрации по месту жительства;
б) справку о регистрации по месту пребывания.
	
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) статус заявителя не соответствует требованиям пункта 1.2 настоящего Административного регламента;
б) заявителем не представлены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, установленные пунктом 2.12. настоящего Административного регламента;
в) представление заявителем недостоверных сведений;
г) наличие обстоятельств, свидетельствующих о том, что разрешение на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного не отвечает интересам ребенка и неблагоприятно отразится на его воспитании и  защите прав.
	 
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.17. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы с заявителей.

	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги (далее - заявление) и при получении результата муниципальной услуги в очной форме составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, полученный  при личном обращении заявителя регистрируется в порядке делопроизводства. Продолжительность приема заявителя у сотрудника отдела, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
	
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

 2.19. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать комфортное расположение заявителя и специалистов отдела, ответственных за прием.
Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, приема, которые оборудуются стульями (креслами), столами и обеспечиваются писчей бумагой, письменными принадлежностями (для записи информации), информационными  стендами, телефонной связью и копировальной техникой, а также  должны быть оборудованы системой кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалета) и хранения верхней одежды заявителей.
Вход в здание, в котором располагается отдел, оборудуются информационной табличкой (вывеской).
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием заявителей, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной  услуги должны содержать информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
Отдел обеспечивает доступность для инвалидов помещений, в которых предоставляется муниципальная  услуга, в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

	Показатели качества и доступности  муниципальной  услуги

2.20. Основными показателями качества предоставления муниципальной  услуги являются:
а) предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом;
б) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги осуществляется при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги и устанавливается в соответствии с требованиями к стандарту предоставления муниципальной услуги, предусмотренными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) специалистов отдела, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.21. Показателями доступности  являются:
а) возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с настоящим Административным регламентом;
б) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицам с ограниченными физическими возможностями;
в) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
г) возможность ознакомления с расписанием работы отдела либо уполномоченного сотрудника отдела, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
д) возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в отделе графика приема заявителей;
е) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

3. Состав, последовательность и сроки  выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на раздельное проживание попечителя и несовершеннолетнего подопечного муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1: физическое лицо, постоянно проживающее в городе Ливны, а также временно прибывшее на его территорию и зарегистрированное в установленном порядке: попечители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста шестнадцати лет, и дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье, обучающиеся за пределами муниципального образования, на территории которого находится попечитель;
Вариант 2: физическое лицо, постоянно проживающее в городе Ливны, а также временно прибывшее на его территорию и зарегистрированное в установленном порядке: попечители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста шестнадцати лет, и дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье, работающие за пределами муниципального образования, на территории которого проживает попечитель.
3.2.  При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги, услуга предоставляется в соответствии со следующим вариантом - физическое лицо, постоянно проживающее в городе Ливны, а также временно прибывшее на его территорию и зарегистрированное в установленном порядке: попечители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста шестнадцати лет, и дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье (вариант 3).
3.3. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.

Профилирование заявителя

3.4. Вариант определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения  1 к Административному регламенту.
Профилирование осуществляется посредством личного обращения в отдел.
3.5. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
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3.6. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7. Результатом предоставления варианта  муниципальной услуги являются:
а) решение о предоставлении муниципальной услуги в форме документа на  бумажном носителе;
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  на бумажном носителе.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является разрешение отдела. В состав реквизитов документа входят дата и номер, наименование документа.
3.8. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
3.9. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых  для предоставления муниципальной услуги

3.10. Представление заявителем документов и заявления (приложения 2 и 3) осуществляется при личном обращении в отдел.
[bookmark: P183]3.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить установлен пунктом 2.12. Административного регламента.
3.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе установлен пунктом 2.13. Административного регламента. 
3.13. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является личное обращение в отдел - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.14. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.15. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания для физических лиц.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.16. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел зарегистрированных заявлений и непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.12. Административного регламента.
3.17. Межведомственный запрос направляется не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления.
3.18. При наличии технической возможности документы могут быть запрошены отделом в автоматическом режиме посредством автоматического направления и обработки межведомственных запросов в режиме онлайн. Автоматическое направление межведомственных запросов осуществляется в течение 1 минуты с момента возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, и обработка ответов на них в течение 1 часа с момента поступления такого запроса. Организация и осуществление информационного взаимодействия осуществляются с использованием реестра информационных взаимодействий (или аналога) и не допускается предоставление сведений в случае, если соответствующие виды сведений или получатели сведений не включены в реестр информационных взаимодействий (или аналога).
Моментом возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, является поступление заявления в Уполномоченный орган, отдел от заявителя для получения муниципальной услуги и непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
3.19. Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью.
3.20. В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.
3.21. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.22. Результатом выполнения административной процедуры является получение из территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций запрашиваемых документов и их регистрация.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия либо в порядке делопроизводства.
3.23. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней.
3.24. Отдел опеки и попечительства вправе не запрашивать в рамках межведомственного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их заявителем.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.25. Отдел  отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
а) статус заявителя не соответствует требованиям пункта 1.2 настоящего Административного регламента;
б) заявителем не представлены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, установленные пунктом 2.12. настоящего Административного регламента;
в) представление заявителем недостоверных сведений;
г) наличие обстоятельств, свидетельствующих о том, что разрешение на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного не отвечает интересам ребенка и неблагоприятно отразится на его воспитании и  защите прав.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента получения сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.26. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания для физических лиц.
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3.27. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.28. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются:
а) решение о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе;
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является разрешение отдела. В состав реквизитов документа входят дата и номер, наименование документа.
3.29. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата  муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или)
информации,  необходимых  для предоставления муниципальной  услуги

3.30. Представление заявителем документов и заявления, форма которого утверждена приложениями 2 и 3 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в отдел.
[bookmark: P244]3.31. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить, установлен пунктом 2.12. Административного регламента.
3.32. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, установлен пунктом 2.13. Административного регламента.
3.33. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является личное обращение в отдел. 
3.34. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.35. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта  муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания для физических лиц.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.36. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел зарегистрированных заявлений и непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.12. Административного регламента.
3.37. Межведомственный запрос направляется не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления.
3.38. При наличии технической возможности документы могут быть запрошены отделом в автоматическом режиме посредством автоматического направления и обработки межведомственных запросов в режиме онлайн. Автоматическое направление межведомственных запросов осуществляется в течение 1 минуты с момента возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, и обработка ответов на них в течение 1 часа с момента поступления такого запроса. Организация и осуществление информационного взаимодействия осуществляются с использованием реестра информационных взаимодействий (или аналога) и не допускается предоставление сведений в случае, если соответствующие виды сведений или получатели сведений не включены в реестр информационных взаимодействий (или аналога).
Моментом возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, является поступление заявления в Уполномоченный орган, отдел от заявителя для получения муниципальной услуги и непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
3.39. Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью.
3.40. В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.
3.41. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.42. Результатом выполнения административной процедуры является получение из территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций запрашиваемых документов и их регистрация.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия либо в порядке делопроизводства.
3.43. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней.
3.44. Отдел опеки и попечительства вправе не запрашивать в рамках межведомственного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их заявителем.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении)   муниципальной услуги

3.45. Отдел отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
а) статус заявителя не соответствует требованиям пункта 1.2 настоящего Административного регламента;
б) заявителем не представлены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, установленные пунктом 2.12. настоящего Административного регламента;
в) представление заявителем недостоверных сведений;
г) наличие обстоятельств, свидетельствующих о том, что разрешение на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного не отвечает интересам ребенка и неблагоприятно отразится на его воспитании и  защите прав.
3.46. Принятие решения о предоставлении   муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.47. Способы получения результата предоставления муниципальной 
 услуги:
а) личное обращение в отдел - решение о предоставлении  муниципальной услуги;
б) личное обращение в отдел - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.48. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении  муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания для физических лиц.
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3.49. Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления.
3.50. Результатом предоставления варианта  муниципальной услуги являются:
а) решение о внесении изменений в решение на раздельное проживание (выдача исправленных документов, оригинал документа);
б) уведомление об отказе внесения изменений в решение на раздельное проживание (оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги;
в) предоставление результата  муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура - приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления  муниципальной услуги
	3.51. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
1) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах;
2) документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, в котором, как считает заявитель, допущена опечатка и (или) ошибка.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично в отдел, либо почтой России.
3.52. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.53. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации отсутствуют.
3.54. Регистрация заявления о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в день обращения.

Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги

3.55. Должностное лицо отдела в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах проводит проверку указанных в заявлении сведений.
3.56. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок должностное лицо отдела  осуществляет исправление таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня поступления в отдел соответствующего заявления.
3.57. В случае установления факта отсутствия в представленных заявителем документах опечаток и (или) ошибок должностное лицо отдела  готовит уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок.

Предоставление результата  муниципальной услуги

3.58. Способы получения результата предоставления муниципальной  услуги:
а) личное обращение в отдел  - решение о внесении изменений в документы, выданные заявителю по результатам предоставления  муниципальной услуги;
б) в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем, личное обращение в отдел - письмо об отсутствии ошибок.
3.59. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении  муниципальной услуги.
3.60. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания для физических лиц.













Приложение  1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на раздельное проживание
попечителя с несовершеннолетним подопечным,
достигшим возраста шестнадцати лет»
Перечень
общих признаков заявителей, а также комбинации значений
признаков, каждая из которых соответствует одному
варианту предоставления муниципальной услуги
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	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат  муниципальной  услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет»

	1
	Физическое лицо, постоянно проживающее в городе Ливны, а также временно прибывшее на его  территорию и зарегистрированное в установленном порядке: попечители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста шестнадцати лет, и дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье, дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье, обучающиеся за пределами муниципального образования, на территории которого находится попечитель

	2
	Физическое лицо, постоянно проживающее в городе Ливны, а также временно прибывшее на его  территорию и зарегистрированное в установленном порядке: попечители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста шестнадцати лет, и дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье, дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье, работающие за пределами муниципального образования, на территории которого проживает попечитель

	Результат  муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги»

	3
	Физическое лицо, постоянно проживающее в городе Ливны, а также временно прибывшее на  его территорию и зарегистрированное в установленном порядке: попечители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста шестнадцати лет, и дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье



[bookmark: P383]Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	«Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо, постоянно проживающее в городе Ливны, а также временно прибывшее на  его территорию и зарегистрированное в установленном порядке: попечители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста шестнадцати лет, и дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье

	2
	Основания для раздельного проживания
	1. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье, обучающиеся за пределами муниципального образования, на территории которого находится попечитель.
2. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье, работающие за пределами муниципального образования, на территории которого проживает попечитель

	Результат муниципальной услуги «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления  муниципальной услуги»

	3
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо, постоянно проживающее в городе Ливны, а также временно прибывшее на  его территорию и зарегистрированное в установленном порядке: попечители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста шестнадцати лет, и дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста шестнадцати лет и воспитывающиеся в опекунской или приемной семье
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	В отдел опеки и попечительства администрации города Ливны 
от _________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированного(ой) по адресу:
____________________________________,
проживающего(ей) по адресу:
____________________________________
Конт. тел. ___________________________

	Заявление о выдаче разрешения на раздельное проживание 
попечителя с несовершеннолетним подопечным,
достигшим возраста шестнадцати лет 

	Я, __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
прошу выдать разрешение на раздельное проживание с попечителем 
__________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
так как __________________________________________________________.
(указать причину необходимости раздельного проживания)
Планирую проживать в жилом помещении по адресу: __________________________________________________________________

	К заявлению прилагаю следующие документы:
1) __________________________________________________________________;
2) __________________________________________________________________;
3) __________________________________________________________________.


	Дата
	
	Подпись                (Ф.И.О.)

	
	
	
	

	(линия отреза)
Заявление ______________________________________________________________
(Ф.И.О. Заявителя)
принято __________________________________________________________________
(должность и Ф.И.О. должностного лица)
__________________________________________________________________

	
	дата регистрации
	за № ___________________________.
(регистрационный номер)

	Срок выдачи разрешения 
	_____________________________________________
(максимальный срок выдачи разрешения)

	
	________________________________
(подпись должностного лица)
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	В отдел опеки и попечительства администрации города Ливны
от _________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированного(ой) по адресу:
____________________________________,
проживающего(ей) по адресу:
____________________________________
Конт. тел. ___________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ - СОГЛАСИЕ попечителя несовершеннолетнего 
подопечного, достигшего шестнадцати лет,
на раздельное проживание с ним 

	Я, __________________________________________________________________________________________________________________________________,
попечитель

	
	_________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	прошу выдать разрешение на раздельное проживание с подопечным, так как __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указать причину необходимости раздельного проживания)
Подопечный планирует проживать в жилом помещении по адресу: __________________________________________________________________.
Контроль за условиями проживания подопечного, обеспечения его прав и интересов буду осуществлять следующим образом: __________________________________________________________________


	Дата
	
	Подпись                         (Ф.И.О.)
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	Бланк отдела

	РАЗРЕШЕНИЕ

	"______" _________________
	№ ____________

	на  раздельное проживание  несовершеннолетнего подопечного ____________________________ с попечителем 

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(фамилия, имя, отчество)

	Рассмотрев заявление ____________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

	ХХ.ХХ.ХХХХ года рождения 
	
(фамилия, имя, отчество)

	о разрешении на раздельное проживание несовершеннолетнего с попечителем и приложенные документы, принимая во внимание, что несовершеннолетний _________________________________________________________________ обучается (работает) в ______________________________________________________________ с 

	 (дата)
	(документ, подтверждающий факт обучения/работы)

	проживает по адресу: _______________________________________________________, руководствуясь статьей 36 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 148.1 Семейного кодекса Российской Федерации, пунктом 9 статьи 8 Федерального закона от 24.04.2008  № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»:

	1. Разрешить ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество попечителя)

	раздельное проживание с подопечным 
	____________________________
(фамилия, имя, отчество)

	ХХ.ХХ.ХХХХ года рождения.
2. Контроль за исполнением настоящего разрешения  возложить на главного специалиста Отдела ________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество)

	Начальник отдела 
	подпись 
	ФИО 

	
	М.П.
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	Бланк отдела

	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя 

	
	Адрес проживания 

	 

	По результатам рассмотрения заявления от "____" _______________________ № ___________ о выдаче разрешения на раздельное проживание ________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
с подопечным ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной  услуги в соответствии с требованиями статьи 36 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьи 148.1 Семейного кодекса Российской Федерации, пунктом 9 статьи 8 Федерального закона от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" по следующим основаниям:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
Дополнительная информация: ________________________________________________________________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию города Ливны

	Начальник отдела  
	
	Подпись                     ФИО 
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