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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
  АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИВНЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 10 марта 2026 года                                                                                            № 32
        г. Ливны

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной
услуги «Установление опеки, попечительства
(в том числе предварительные опека и попечительство), 
патроната, освобождение опекуна (попечителя) 
от исполнения им своих обязанностей» 

        В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от                      27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом                              от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», постановлением администрации города Ливны от 31 января 2025 года № 11 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Ливны Орловской области» администрация города Ливны  п о с т а н о в л я е т:                          
            1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей» (приложения).  
           2.   Опубликовать настоящее постановление в газете «Ливенский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Ливны. 
 3.      Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по социальным вопросам.




Глава города                                                                                      С.А. Трубицин

	




                                                                          Приложение к постановлению
                                                                           администрации города Ливны
                                                                              10 марта 2026 г.    № 32

[bookmark: P40]Административный регламент 
предоставления муниципальной  услуги «Установление опеки,
попечительства (в том числе предварительные опека
и попечительства), патроната, освобождение опекуна
(попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются совершеннолетние дееспособные граждане Российской Федерации, выразившие желание стать опекунами, попечителями, приемными родителями, патронатными воспитателями, за исключением лиц, указанных    в пунктах 1, 3 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации (далее - СК РФ), а также граждане, имеющие заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном, попечителем, усыновителем (далее - Заключение).

Требование предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,
определенным в результате анкетирования, проводимого
          органом, предоставляющим муниципальную услугу
             (далее - профилирование), а также результата,
          за предоставлением которого обратился заявитель
 1.3. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из вариантов предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
 Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.



1.4. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

    2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей».
Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Ливны Орловской области. Структурным подразделением администрации города Ливны, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел опеки и попечительства администрации города Ливны (далее - отдел опеки и попечительства).
2.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги не может быть подан в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе).
2.4.1. Для варианта 1:
1) постановление администрации города Ливны о назначении гражданина опекуном, попечителем несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, исполняющим свои обязанности на безвозмездных условиях, для Заявителя 1, Заявителя 2;
2) постановление администрации города Ливны о назначении гражданина опекуном, попечителем несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, исполняющим свои обязанности на возмездных условиях, с последующим заключением договора о приемной семье для Заявителя 3,  Заявителя 4;
3) постановление администрации города Ливны об отказе в назначении гражданина опекуном, попечителем несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, исполняющим свои обязанности на безвозмездных (возмездных) условиях, с указанием основания для отказа и разъяснением причины отказа.
2.4.2. Для варианта 2:
1) постановление администрации города Ливны о назначении гражданина опекуном, попечителем совершеннолетнего гражданина для Заявителя 5, Заявителя 6;


2) постановление администрации города Ливны о назначении гражданина, являющегося близким родственником, опекуном, попечителем совершеннолетнего гражданина для Заявителя 7;
3) постановление администрации города Ливны об отказе в назначении гражданина опекуном, попечителем совершеннолетнего гражданина с указанием основания для отказа и разъяснением причины отказа.
2.4.3. Для варианта 3:
1) постановление администрации города Ливны о временном назначении несовершеннолетнему, оставшемуся без попечения родителей опекуна, попечителя для Заявителя 8;
2) постановление администрации города Ливны о временном назначении совершеннолетнему гражданину опекуна, попечителя для Заявителя 9;
3) постановление администрации города Ливны об отказе в назначении гражданина опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности временно, с указанием основания для отказа и разъяснением причины отказа.
2.4.4. Для варианта 4:
1) постановление администрации города Ливны о назначении опекуна, попечителя несовершеннолетнему гражданину по заявлению его родителей (единственного родителя) для Заявителя 10, Заявителя 11;
2) постановление администрации города Ливны о назначении попечителя несовершеннолетнему гражданину, достигшему возраста 14 лет, по заявлению самого несовершеннолетнего гражданина для Заявителя 10, Заявителя 12;
3) постановление администрации города Ливны об отказе в назначении опекуна, попечителя несовершеннолетнему гражданину по заявлению его родителей (единственного родителя) либо по заявлению самого несовершеннолетнего гражданина с указанием основания для отказа и разъяснением причины отказа.
2.4.5. Для варианта 5:
1) постановление администрации города Ливны об освобождении гражданина от обязанностей опекуна, попечителя для Заявителя 13.
2.4.6. Для варианта 6:
1) постановление администрации города Ливны о внесении изменений в постановление о предоставлении муниципальной услуги в целях исправления опечаток и (или) ошибок.
2.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.6. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:
в отделе опеки и попечительства;
почтовым отправлением;
в личном кабинете заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).




Срок предоставления муниципальной услуги

 	2.7. Максимальный срок предоставления государственной услуги:
для вариантов 1, 2, 4 составляет 15 рабочих дней;
для вариантов 3, 5, 6 составляет 10 рабочих дней.
 Срок предоставления муниципальной услуги начинается со дня регистрации заявления и документов, необходимых для  предоставления муниципальной  услуги, поступивших в отдел опеки и попечительства в ходе личного приема или посредством почтовой связи либо в электронной форме через Единый портал.
Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 Административного регламента в подразделах, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 3 Административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 Административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.




Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.12. Плата за предоставления муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении заявителем результата предоставления муниципальной  услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальной услуга
2.15. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать комфортное расположение заявителя и специалистов отдела, ответственных за прием.
Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, приема, которые оборудуются стульями (креслами), столами и обеспечиваются писчей бумагой, письменными принадлежностями (для записи информации), информационными стендами, телефонной связью и копировальной техникой, а также должны быть оборудованы системой кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалета) и хранения верхней одежды заявителей.
Вход в здание, в котором располагается отдел опеки и попечительства, оборудуется информационной табличкой (вывеской).
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием заявителей, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги должны содержать информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Отдел опеки и попечительства обеспечивает доступность для              инвалидов помещений, в которых  предоставляется муниципальная  услуга, в 


соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
а) предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом;
б) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги осуществляется при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги и устанавливается в соответствии с требованиями к стандарту предоставления муниципальной услуги, предусмотренными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) специалистов отдела, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.17. Показателями доступности являются:
а) возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с настоящим административным регламентом;
б) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицам с ограниченными физическими возможностями;
в) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
г) возможность ознакомления с расписанием работы отдела либо уполномоченного сотрудника отдела, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
д) возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в отделе графика приема заявителей;
е) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги



2.18. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме предусматривается для вариантов 1, 2, 3 с использованием Единого портала.
2.19. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
2.20. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала.
В этом случае заявитель авторизуется на Едином портале посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отдел опеки и попечительства.
2.21. При предоставлении муниципальной услуги через Единый портал заявителю обеспечиваются:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) формирование заявления;
3) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
2.22. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, направляются заявителю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в случае направления заявления посредством Единого портала.
В случае направления заявления посредством Единого портала результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.
2.23. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги - Единый портал, федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - ФГИС «ЕСМЭВ»).

[bookmark: P173]3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. При обращении заявителей за установлением опеки, попечительства, муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:


Вариант 1: назначение опекуна, попечителя несовершеннолетнему, оставшемуся без попечения родителей.
Категория заявителей:
физические лица - совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности безвозмездно, имеющие   Заключение   о   возможности   гражданина   быть   усыновителем, опекуном (попечителем) и состоящие на учете в отделе опеки и попечительства (Заявитель 1);
физические лица - совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности безвозмездно, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем), выданное по месту жительства, и не состоящие на учете как кандидаты в усыновители, опекуны (попечители) в отделе опеки  и попечительства (Заявитель 2);
физические лица - совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности возмездно, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) и состоящие на учете в отделе опеки и попечительства (Заявитель 3);
физические лица - совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности возмездно,                         имеющие Заключение  о  возможности  гражданина  быть  усыновителем,  опекуном (попечителем), выданное по месту жительства, и не состоящие на учете как кандидаты в усыновители, опекуны (попечители) в органе опеки и попечительства, предоставляющем государственную услугу (Заявитель 4).
Вариант 2: назначение опекуна, попечителя совершеннолетнему гражданину.
Категория заявителей:
физические лица - совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями совершеннолетнего лица, имеющие Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего гражданина и состоящие на учете в отделе опеки и попечительства (Заявитель 5);
физические лица - совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями совершеннолетнего лица, имеющие Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего гражданина, выданное по месту жительства, и не состоящие на учете как кандидаты в опекуны (попечители) в отделе опеки и попечительства (Заявитель 6);
физические лица - совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки, выразившие 



желание стать опекунами или попечителями совершеннолетнего гражданина, с которым указанные граждане постоянно совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении их опекунами                  (далее - близкие родственники), имеющие Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего гражданина, выданное по месту жительства (Заявитель 7).
3.2. При обращении заявителей за установлением предварительной опеки, попечительства муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3: назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности временно (предварительная опека, попечительство).
Категория заявителя:
совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание принять под предварительную опеку, попечительство несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей (Заявитель 8); 	совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание принять под предварительную опеку, попечительство совершеннолетнего гражданина (Заявитель 9).
3.3. При обращении заявителей за установлением опеки, попечительства в отношении несовершеннолетнего гражданина по заявлению его родителей либо по заявлению самого несовершеннолетнего гражданина, достигшего возраста четырнадцати лет, муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 4: назначение опекуна, попечителя несовершеннолетнему гражданину по заявлению его родителей (единственного родителя) либо по заявлению самого несовершеннолетнего гражданина, достигшего возраста четырнадцати лет.
Категория заявителя:
совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями несовершеннолетнего гражданина, имеющие Заключение (Заявитель 10);
родители, единственный родитель несовершеннолетнего гражданина, выразившие согласие на установление опеки, попечительства над своим ребенком (Заявитель 11);
гражданин, достигший возраста четырнадцати лет, выразивший согласие на установление над ним попечительства (Заявитель 12).
3.4. При обращении заявителя за освобождением от обязанностей опекуна, попечителя муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 5: освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей.
Категория заявителя:
граждане, являющиеся опекунами, попечителями, проживающие на территории города Ливны (Заявитель 13).
3.5.  При  обращении  заявителя  за  исправлением  опечаток  и   (или) 



ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги, услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 6: физическое лицо (Заявитель 14).

Профилирование заявителя 

3.6. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице № 1 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
а) посредством Единого портала;
б) личное обращение в отдел опеки и попечительства.
3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

Вариант 1 (назначение опекуна, попечителя несовершеннолетнему, оставшемуся без попечения родителей)
3.8. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе опеки и попечительства.
3.9. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.10. Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме постановления администрации города Ливны о назначении гражданина опекуном, попечителем  несовершеннолетнего,  оставшегося  без  попечения  родителей,  либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме постановления администрации города                  Ливны об отказе в назначении гражданина опекуном, попечителем несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей.
3.11.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления;
2) формирование и направление межведомственных запросов в учреждения и организации, в распоряжении  которых находятся документы  и 



сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу;
4) оценка сведений о заявителе, обследование условий жизни заявителя (при необходимости);
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6)направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и проверка заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.12. Заявитель представляет заявление о назначении его опекуном, попечителем по форме Приложения № 4 к приказу Министерства просвещения Российской Федерации от 10.01.2019 № 4 «О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан" и документы в отдел опеки и попечительства по месту нахождения лица, нуждающегося в оформлении опеки, попечительства.
3.12.1. В заявлении указываются:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, выразившего желание стать опекуном;
2) сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), СНИЛС;
3) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;
4) сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования, розыска;
5) сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты);
6) фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения ребенка (детей), в отношении которого планируется установить опеку, попечительство.
Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.12.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителей;
2) Заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном, попечителем, выданное по месту жительства гражданина по форме



 Приложения № 13 к Порядку формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, утвержденного Приказом Минпросвещения России от 03.07.2024 № 461 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей", выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 № 275 «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства",                  или в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан" (далее - Заключение), и документы, на основании которых органом опеки и попечительства было выдано Заключение, для Заявителя 2, Заявителя 4;
3) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, по форме приложения 2 к настоящему Административному регламенту.
3.12.2.1. Если с даты выдачи Заключения прошло более 6 месяцев, то с документами, указанным в пункте 3.12.2 настоящего Административного регламента, представляются сведения о состоянии здоровья заявителя по форме заключения о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленного в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации (сведения о состоянии здоровья действительны в течение 6 месяцев со дня выдачи).
3.12.2.2. Если с даты выдачи Заключения прошло более 12 месяцев, то                     с документами, указанным в пункте 3.12.2 настоящего Административного регламента, представляется справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы   супруга (супруги)  лица,  выразившего  желание  стать  опекуном, с указанием 


должности и размера средней заработной платы за последние                            12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения) (справка действительна, действительны в течение года со                 дня выдачи).
3.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1) сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования;
2) акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем, если с даты выдачи Заключения прошло более 6 месяцев, для Заявителя 2;
3) сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты);
4) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);
5) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;
6) документ, подтверждающий гражданство Российской Федерации заявителя (в случае, если эти сведения не содержатся в документе, удостоверяющем личность);
7) документ о прохождении гражданином подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей), по форме, утвержденной приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20 августа 2012 г. № 623, и заключения по результатам подготовки (при наличии);
8) документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение заявителя.
3.14. Представление заявителем заявления и документов для оказания варианта муниципальной услуги осуществляется:
а) лично при обращении в отдел опеки и попечительства;
б) посредством Единого портала;
3.15. Требования, предъявляемые к документам при подаче заявления:
а) при подаче в отдел опеки и попечительства: для заявления - оригинал, для иных документов - копия и (или) оригинал;
б) при подаче через Единый портал - электронные копии.



3.16. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) посредством Единого портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) личное обращение в отдел опеки и попечительства - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, СНИЛС.
3.17. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале.
3.18. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе опеки и попечительства по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
3.19. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел опеки и попечительства.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.20. Основанием для направления запроса является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.
3.21. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.
	3.22. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) межведомственный запрос "Справка о наличии (отсутствии) судимости",  в  случае  если  на  момент  подачи  заявления  о предоставлении 



государственной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.
2) межведомственный запрос "Регистрация по месту жительства", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 6 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.
3) межведомственный запрос "Получение сведений о размере пенсии и доплат, устанавливаемых к пенсии, застрахованного лица за период", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения и заявитель является получателем пенсии.
Поставщиком сведений является Социальный фонд России.
4) межведомственный запрос "Сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения и заявитель является получателем пенсии.
Поставщиком сведений является Министерство обороны Российской Федерации.
5) межведомственный запрос "Предоставление сведений о трудовой деятельности", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Социальный фонд России.
6) межведомственный запрос "Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 6 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
7) межведомственный запрос "Информирование из Единой государственной информационной системы социального обеспечения (далее - ЕГИССО) о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных    с изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей". 
Поставщиком сведений является Социальный фонд России.
8) межведомственный запрос "Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем" для Заявителя 2, Заявителя 4, если с даты выдачи Заключения прошло более 6 месяцев. Кроме лиц, являющихся близкими родственниками ребенка, оставшегося без попечения родителей, которые проживают совместно с ним, и (или) лиц, являющихся действующими опекунами, попечителями, которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей.
Поставщиком сведений является орган опеки и попечительства по месту жительства заявителя.


Орган опеки и попечительства представляет запрашиваемые сведения                в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
9) межведомственный запрос "Копии документа о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, подготовки   и   заключения   по   результатам   подготовки".   Кроме    лиц, являющихся близкими родственниками ребенка, оставшегося без попечения родителей, и лиц, являющихся действующими опекунами, попечителями, которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей.
Поставщиком сведений является организация, осуществлявшая подготовку лица, выразившего желание стать опекуном, попечителем.

Рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу

3.23. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами и сведениями, полученными в результате межведомственного информационного взаимодействия специалистом отдела опеки и попечительства.
3.24. Специалист отдела опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 3.22 настоящего Административного регламента, проводит экспертизу документов, в ходе которой определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению заявителя опекуном, попечителем.
3.25. В случае представления гражданином документов с использованием Единого портала назначается время для представления оригиналов указанных документов. В случае непредставления заявителем оригиналов указанных документов специалист отдела опеки и попечительства, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала присваивает заявлению на оказание муниципальной услуги статус "Отказ в предоставлении услуги" с указанием причин отказа.

Оценка сведений о заявителе, и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (далее - процедура оценки)
3.26. Процедура оценки проводится в форме обследования условий жизни заявителя, в случае если с даты выдачи заявителю Заключения прошло более 6 месяцев и заявитель не является близким родственником ребенка, с которым они проживают совместно, или действующим опекуном, 


попечителем, который не был отстранен от исполнения возложенных на него обязанностей.
3.27. Обследование условий жизни проводится уполномоченным специалистом отдела опеки и попечительства по месту жительства заявителя не позднее 5 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 3.22 настоящего Административного регламента.
Время проведения обследования согласовывается с заявителем.
3.28. Обследование условий жизни заявителя проводится в порядке, установленном правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан".
Продолжительность проверки составляет 1 день.
В случае если заявитель не проживает на территории города Ливны, специалист отдела опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня со дня получения зарегистрированного заявления направляет запрос в орган опеки и попечительства по месту жительства заявителя о проведении обследования условий жизни гражданина по месту жительства.
3.29. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности заявителя быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни заявителя, выразившего желание стать опекуном, попечителем (далее - акт обследования).
Срок подготовки и утверждения акта обследования исчисляется с даты проведения обследования условий жизни заявителя и не может превышать                   3 рабочих дня.
3.30. Акт обследования оформляется в течение 1 календарного дня со дня проведения обследования условий жизни заявителя, выразившего желание стать опекуном, попечителем, по форме, утвержденной Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 10 января 2019 года              № 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.
Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) заявителю, выразившему желание стать опекуном, попечителем, в течение 1 календарного дня со дня утверждения акта, второй хранится в отделе опеки и попечительства.
Акт обследования может быть оспорен заявителем, выразившим желание стать опекуном, попечителем, в судебном порядке.
3.31. Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.



3.32. По результатам обследования и основанных на них выводов отделом опеки и попечительства может быть принято решение о необходимости внесения изменений в действующее Заключение и (или) отказать в предоставлении муниципальной услуги, указав причину отказа.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
2) представлен неполный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) представленные документы не соответствуют по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
5) представлены документы и (или) сведения, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия, процедуры оценки (представлена недостоверная и (или) неполная информация);
6) на рассмотрении находится ранее поданное заявление в отношении одного и того же лица;
7) гражданин, в отношении которого подано заявление, не нуждается в оформлении над ним опеки, попечительства;
8) заявителем направлен отзыв на прекращение муниципальной услуги.
3.34. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получения отделом опеки и попечительства всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.35. Направление (вручение) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения.
3.36. При направлении (вручении) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего решения.
Копии документов хранятся в отделе опеки и попечительства и в личном деле подопечного.



3.37. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
в личном кабинете на Едином портале (электронная форма документа);
личное обращение в отдел опеки и попечительства (документ на бумажном носителе);
почтовое отправление (документ на бумажном носителе).
3.38. При подаче заявления через Единый портал результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в форме электронного образа документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет заявителя.
3.39. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
Вариант 2 (назначение опекуна, попечителя совершеннолетнему гражданину)

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе опеки и попечительства.
3.40. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.41. Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме постановления администрации города Ливны о назначении гражданина опекуном, попечителем совершеннолетнего гражданина, либо постановления администрации города Ливны об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.42. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления;
2) формирование и направление межведомственных запросов в учреждения и организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу;
4) оценка сведений о заявителе, обследование условий жизни заявителя (при необходимости);
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.




Прием и проверка заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

3.43. Заявитель представляет заявление о назначении его опекуном, попечителем по форме Приложения № 2(1) к приказу Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 08.08.2011 № 891н и документы в отдел опеки и попечительства по месту нахождения лица, нуждающегося в оформлении опеки, попечительства.
В заявлении указываются:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения заявителя;
	2) сведения о документах, удостоверяющих личность заявителя, СНИЛС, гражданство;
3) адрес места жительства (адрес места пребывания) заявителя;
4) контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии) заявителя;
5) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;
6) сведения, подтверждающие отсутствие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;
7) сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты);
8) сведения о семейном положении;
9) фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения гражданина, в отношении которого планируется установить опеку, попечительство.
Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.43.1. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) Заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном, попечителем, выданное по месту жительства гражданина в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 17.11.2010 N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или                      не полностью дееспособных граждан", и документы, на основании которых было выдано Заключение, для Заявителя 6;
3) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, по форме приложения 2 к настоящему Административному регламенту для Заявителя 5, Заявителя 6;
4) документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным, для Заявителя 7;
5) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке) для Заявителя 7.
6) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации (документ действителен в течение                3 месяцев со дня его выдачи).
	7) справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев на дату обращения, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения) (документ действителен в течение 12 месяцев со дня его выдачи).
3.44. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) сведения, подтверждающие отсутствие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;
2) акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем совершеннолетнего гражданина, по форме, указанной в Приложении N 3 к Приказу Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 г. № 891н, для Заявителя 7, если с даты выдачи Заключения прошло более 6 месяцев;
3) сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты);
4) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;
5) документ, подтверждающий гражданство Российской Федерации заявителя (в случае, если эти сведения не содержатся в документе, удостоверяющем личность);
6) документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии), для Заявителя 6;
7) документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение с места жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном.
3.45. Представление заявителем заявления и документов для оказания варианта муниципальной услуги осуществляется:
а) лично при обращении в отдел опеки и попечительства;
б) посредством Единого портала;
3.46. Требования, предъявляемые к документам при подаче заявления:



а) при подаче в отдел опеки и попечительства: для заявления – оригинал, для иных документов - копия и (или) оригинал;
б) при подаче через Единый портал - электронные копии.
3.47. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) посредством Единого портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) личное обращение в отдел опеки и попечительства - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, СНИЛС.
3.48. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале.
3.49. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
3.50. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги,  составляет  1  рабочий  день  со дня 
поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе опеки и попечительства.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.51.Основанием для направления запроса является зарегистрированное заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.
3.52. Запрос направляется в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.
3.53. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) межведомственный запрос "Справка о наличии (отсутствии) 


судимости", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения. 
Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.
2) межведомственный запрос "Регистрация по месту жительства", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 6 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.
3) межведомственный запрос "Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 6 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
4) межведомственный запрос "Акт об обследовании условий жизни гражданина", если с даты выдачи Заключения прошло более 6 месяцев, для Заявителя 6.
Поставщиком сведений является орган опеки и попечительства по месту жительства заявителя.
Орган опеки и попечительства представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
Межведомственный запрос не направляется в случае, если отдел опеки и попечительства располагает указанными сведениями.

Рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу

3.54. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами и сведениями, полученными в результате межведомственного информационного взаимодействия, специалисту отдела опеки и попечительства.
3.55. Специалист отдела опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 3.53 настоящего Административного регламента, проводит экспертизу документов, в ходе которой определяется отсутствие установленных Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению заявителя опекуном на возмездной основе.
3.56. В случае представления гражданином документов с использованием Единого портала назначается время для представления оригиналов указанных документов.
В случае непредставления заявителем оригиналов указанных документов специалист отдела опеки и попечительства, уполномоченный на


 предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала присваивает заявлению на оказание муниципальной услуги статус "Отказ в предоставлении услуги" с указанием причин отказа.

Оценка сведений о заявителе, и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (далее - процедура оценки)

3.57. Процедура оценки проводится в форме обследования условий жизни заявителя, в случае если с даты выдачи заявителю Заключения прошло более 6 месяцев и если за предоставлением муниципальной услуги обратился близкий родственник гражданина, нуждающегося в опеке, попечительстве.
3.58. Обследование условий жизни проводится уполномоченным специалистом отдела опеки и попечительства по месту жительства заявителя не позднее 3 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 3.53 настоящего Административного регламента.
Время проведения обследования согласовывается с заявителем.
3.59. Обследование условий жизни заявителя проводится в порядке, установленном правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 17.11.2010 № 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан".
Продолжительность проверки составляет 1 день.
В случае если заявитель не проживает на территории города Ливны, специалист отдела опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня со дня получения зарегистрированного заявления направляет запрос в орган опеки и попечительства по месту жительства заявителя о проведении обследования условий жизни гражданина по месту жительства.
3.60. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности заявителя быть опекуном, попечителем указываются в акте обследования условий жизни заявителя, выразившего желание стать опекуном, попечителем (далее - акт обследования).
Срок подготовки и утверждения акта обследования исчисляется с даты проведения обследования условий жизни заявителя и не может превышать                  3 рабочих дня.
3.61. Акт обследования оформляется в течение 1 календарного дня со дня проведения обследования условий жизни заявителя, выразившего желание   стать   опекуном,   попечителем,   по   форме   Приложения   № 3,




 утвержденной Приказом Минздравсоцразвития России от 08.08.2011   № 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. № 927", для Заявителя 6 и по форме Приложения к приказу Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 9 марта 2017 г. № 250н для Заявителя 7.
Акт обследования условий жизни гражданина оформляется в                                 2 экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном, в течение 2 рабочих дней со дня утверждения акта обследования, второй хранится в отделе опеки и попечительства, проводившем проверку.
Акт обследования может быть оспорен заявителем, выразившим желание стать опекуном, попечителем, в судебном порядке.
3.62. Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.63. По результатам обследования и основанных на них выводов отделом опеки и попечительства может быть принято решение о необходимости внесения изменений в действующее Заключение и (или) отказать в предоставлении муниципальной услуги, указав причину отказа.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.64. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
2) представлен неполный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) не представлены оригиналы документов;
4) представленные документы не соответствуют по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
5) представлены документы и (или) сведения, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия, процедуры оценки (представлена недостоверная или неполная информация);
6) на рассмотрении находится ранее поданное заявление в отношении одного и того же лица;
7) гражданин, в отношении которого подано заявление, не нуждается в оформлении над ним опеки и попечительства;
8) заявителем направлен отзыв на прекращение муниципальной услуги.
3.65. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получения органом опеки и попечительства всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом 



предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.66. Направление (вручение) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения.
3.67.При направлении (вручении) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего решения.
Копии документов хранятся в отделе опеки и попечительства и в личном деле подопечного.
3.68. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в личном кабинете на Едином портале (электронная форма документа);
- личное обращение в отдел опеки и попечительства (документ на бумажном носителе);
-   почтовое отправление (документ на бумажном носителе).
3.69. При подаче заявления через Единый портал результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в форме электронного образа документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет заявителя на Едином портале.
3.70. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
Вариант 3 (назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности временно (предварительная опека, попечительство)

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе опеки и попечительства.
3.71. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.72. Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется                  в форме постановления администрации города Ливны о временном назначении опекуна, попечителя либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме постановления администрации города Ливны об отказе во временном назначении опекуна, попечителя.
3.73. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
3) оценка сведений о заявителе, обследование условий жизни заявителя;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.74. Заявитель представляет документы и заявления с просьбой о назначении его опекуном, попечителем по форме приложения 3 к настоящему Административному регламенту.
В заявлении указываются:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения заявителя;
2) сведения о документах, удостоверяющих личность заявителя, СНИЛС, гражданство;
3) адрес места жительства (адрес места пребывания) заявителя;
4) контактный телефон, адрес электронной почты заявителя (при наличии);
5) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;
6) сведения, подтверждающие отсутствие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;
7) сведения о доходах;
8) сведения о семейном положении;
9) фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения гражданина, в отношении которого планируется установить предварительную опеку, попечительство.
Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.75. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для установления предварительной опеки, попечительства, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствует.
3.76. Представление заявителем заявления и документов для оказания варианта муниципальной услуги осуществляется:



а) лично при обращении в отдел опеки и попечительства;
б) посредством Единого портала.
3.77. Требования, предъявляемые к документам при подаче:
а) при подаче в отдел опеки и попечительства: для заявления - оригинал, для иных документов - копия и (или) оригинал;
б) при подаче через Единый портал - электронные копии.
3.78. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) посредством Единого портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) личное обращение в отдел опеки и попечительства - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина.
3.79. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.80. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
3.81. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел опеки и попечительства составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Межведомственное информационное взаимодействие 

3.82.Основанием для направления запроса является  зарегистрированное заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.
3.83. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления.
3.84. Для получения муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса "Информирование из ЕГИССО о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей". 
Поставщиком сведений является Социальный фонд России.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.

Рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу




3.85. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами и сведениями, полученными в результате межведомственного информационного взаимодействия, специалисту отдела опеки и попечительства.
3.86. Специалист отдела опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 3.84 настоящего Административного регламента, проводит обследование условий жизни заявителя, в ходе которого определяется отсутствие установленных Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению заявителя временным опекуном, попечителем, за исключением лиц, являющихся действующими опекунами, попечителями и состоящих на учете в отделе опеки и попечительства.


Оценка сведений о заявителе, и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (далее - процедура оценки)

3.87. Процедура оценки проводится в форме обследования условий жизни заявителя.
3.88. Обследование условий жизни проводится уполномоченным специалистом отдела опеки и попечительства по месту жительства заявителя не позднее 1 рабочего дня со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 3.84 настоящего Административного регламента.
Время проведения обследования согласовывается с заявителем.
3.89. Обследование условий жизни заявителя проводится в порядке, установленном правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, утвержденными постановлением Правительства РФ                     от 18.05.2009 № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки                             и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", для Заявителя 8 и в порядке, установленном правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 17.11.2010 № 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства                     в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан", для Заявителя 9.
Продолжительность проверки составляет 1 день.



В случае если заявитель не проживает на территории города Ливны специалист отдела опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня со дня получения зарегистрированного заявления направляет запрос в орган опеки и попечительства по месту жительства заявителя о проведении обследования условий жизни гражданина по месту жительства.
3.90. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности заявителя быть опекуном, попечителем указываются в акте обследования условий жизни заявителя, выразившего желание стать опекуном, попечителем (далее - акт обследования).
 Акт обследования оформляется в течение 1 календарного дня со дня проведения обследования условий жизни заявителя, выразившего желание стать опекуном, попечителем, по форме Приложения № 5, утвержденной Приказом министерства просвещения Российской Федерации от 10 января 2019 года № 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления                            опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних                            граждан",   для  Заявителя  8  и  по  форме  Приложения  №  3,  утвержденной 
Приказом Минздравсоцразвития России от 08.08.2011 № 891н                         «О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. № 927", для Заявителя 9.
Акт обследования условий жизни гражданина оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном, попечителем в течение 2 рабочих дней со дня утверждения акта обследования, второй хранится в органе опеки и попечительства, который проводил проверку.
3.91. Акт обследования может быть оспорен заявителем, выразившим желание стать опекуном, попечителем, в судебном порядке.
3.92. Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.93. Акт обследования не проводится, если заявитель является действующим опекуном, попечителем.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.94. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
2) не представлены оригиналы документов;
3) представленные документы не соответствуют по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
4) в документах имеется недостоверная или неполная информация;
5) на рассмотрении имеется ранее поданное заявление в отношении одного и того же лица;



6) гражданин, в отношении которого подано заявление, не нуждается в оформлении над ним опеки и попечительства;
7) оформление опеки (попечительства) не соответствует интересам подопечного;
8) заявителем направлен отзыв на прекращение муниципальной услуги.
3.95. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получения отделом опеки и попечительства всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.96. Направление (вручение) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения.
3.97. При направлении (вручении) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего решения.
Копии указанных документов хранятся в отделе опеки и попечительства и в личном деле подопечного.
3.98. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
в личном кабинете на Едином портале (электронная форма заявления);
личное обращение в отдел опеки и попечительства (документ на бумажном носителе).
3.99. При подаче заявления через Единый портал результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в форме электронного образа документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет заявителя.
3.100. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.

Вариант 4 (назначение опекуна, попечителя несовершеннолетнему гражданину по заявлению его родителей (единственного родителя) либо по заявлению самого несовершеннолетнего гражданина, 
достигшего возраста 14 лет)

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе опеки и попечительства.



3.101. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.102. Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме постановления администрации города Ливны о назначении гражданина опекуном, попечителем несовершеннолетнего либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме постановления администрации города Ливны об отказе в назначении гражданина опекуном, попечителем несовершеннолетнего.
3.103. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления;
	2) формирование и направление межведомственных запросов в учреждения и организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу;
4) оценка сведений о заявителе, обследование условий жизни заявителя (при необходимости);
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.104. Заявители представляют документы и заявления с просьбой о назначении гражданина опекуном, попечителем по форме приложения 4 к настоящему Административному регламенту для Заявителя 10, по форме приложения 5 к настоящему Административному регламенту для Заявителя 11, по форме приложения 6 к настоящему Административному регламенту для Заявителя 12.
Заявление от Заявителя 10 принимается одновременно с заявлением от заявителя 11 или от Заявителя 13.
3.104.1. В заявлении указываются:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения заявителя;
2) сведения о документах, удостоверяющих личность заявителя, СНИЛС;
3) адрес места жительства (адрес места пребывания) заявителя;
4) контактный телефон, адрес электронной почты заявителя (при наличии);
5) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;


7) сведения о доходах;
8) сведения о семейном положении;
9) фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения гражданина, в отношении которого планируется установить опеку, попечительство.
Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.104.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) документы, удостоверяющие личность заявителей, - паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал) или иной документ, удостоверяющий его личность;
2) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, по форме приложения 2 к настоящему Административному регламенту для Заявителя 10;
3) Заключение по форме, установленной приказом Минпросвещения России от 03.07.2024 № 461 "Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей", выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 N 275 "Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства", или в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами                           или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", для Заявителя 10;
4) копии документов, на основании которых Заявителю 10 было выдано Заключение, если заявитель не состоит на учете как кандидат в опекуны, попечители в органе опеки и попечительства, предоставляющем муниципальную услугу;




5) документ, содержащий сведения о причинах, по которым родители, единственный родитель не сможет принимать участие в воспитании ребенка, для Заявителя 11;
6) документ, подтверждающий согласие ребенка, достигшего 10 лет, о назначении ему опекуна, попечителя, для Заявителя 11.
3.104.2.1. Если с даты выдачи Заключения прошло более 6 месяцев, то     с документами, указанными в пункте 3.104.2 настоящего Административного регламента, Заявителем 10 представляются сведения о состоянии здоровья                 в форме заключения о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленного в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации (сведения о состоянии здоровья действительны в течение 6 месяцев со дня выдачи).
3.104.2.2. Если с даты выдачи Заключения прошло более 12 месяцев, то с документами, указанными в пункте 3.104.2 настоящего Административного регламента, Заявителем 10 представляется справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения) (справка действительна, действительны в течение года со дня выдачи).
3.105. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
1) сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования для Заявителя 10;
2) акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем, если с даты выдачи Заключения прошло более 6 месяцев, для Заявителя 10;
3) сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты) для Заявителя 10;
4) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке) для Заявителя 10 и Заявителя 11;
5) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном, для Заявителя 10;



6) документ, подтверждающий гражданство Российской Федерации заявителя (в случае, если эти сведения не содержатся в документе, удостоверяющем личность), для Заявителя 10;
7) документ о прохождении гражданином подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,  на  территории  Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей), по форме, утвержденной приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20 августа 2012 г. № 623, и заключения по результатам подготовки (при наличии) для Заявителя 10;
8) документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение для Заявителя 10.
3.106. Представление заявителем заявления и документов для оказания варианта муниципальной услуги осуществляется  лично при обращении в отдел опеки и попечительства.
3.107. Требования, предъявляемые к документам при подаче заявления - оригинал и (или) копии.
3.108. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, СНИЛС.
3.109. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
5) неполное заполнение полей в форме заявления.
3.110. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе опеки и попечительства и МФЦ по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
3.111. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел опеки и попечительства.



Межведомственное информационное взаимодействие
 
3.112. Основанием для направления запроса является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.
3.113. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.
3.114. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) межведомственный запрос "Справка о наличии (отсутствии) судимости", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.
2) межведомственный запрос "Регистрация по месту жительства", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 6 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.
3) межведомственный запрос "Получение сведений о размере пенсии и доплат, устанавливаемых к пенсии, застрахованного лица за период", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения и заявитель является получателем пенсии.
Поставщиком сведений является Социальный фонд России.
4) межведомственный запрос "Сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения и заявитель является получателем пенсии.
Поставщиком сведений является Министерство обороны Российской Федерации.
5) межведомственный запрос "Предоставление сведений о трудовой деятельности", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 12 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Социальный фонд России.
6) межведомственный запрос "Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака", в случае если на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги прошло более 6 месяцев с даты выдачи заявителю Заключения.
Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
7) межведомственный запрос "Информирование из Единой государственной информационной системы социального обеспечения (далее - ЕГИССО) о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных с 


изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей".
Поставщиком сведений является Социальный фонд России.
8) межведомственный запрос "Акт обследования условий жизни гражданина,  выразившего   желание  стать   опекуном,   попечителем"   для Заявителя 2, Заявителя 4, если с даты выдачи Заключения прошло более 6 месяцев.
Кроме лиц, являющихся близкими родственниками ребенка, оставшегося без попечения родителей, которые проживают совместно с ним, и (или) лиц, являющихся действующими опекунами, попечителями, которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей.
Поставщиком сведений является орган опеки и попечительства по месту жительства заявителя.
Орган опеки и попечительства представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса;
9) межведомственный запрос "Копии документа о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, подготовки и заключения по результатам подготовки".
Кроме лиц, являющихся близкими родственниками ребенка, оставшегося без попечения родителей, и лиц, являющихся действующими опекунами, попечителями, которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей.
Поставщиком сведений является организация, осуществлявшая подготовку лица, выразившего желание стать опекуном, попечителем.

Рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу

3.115. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами и сведениями, полученными в результате межведомственного информационного взаимодействия специалистом отдела опеки и попечительства.
3.116. Специалист отдела опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 3.114 настоящего Административного регламента, проводит экспертизу документов, в ходе которой определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению заявителя опекуном, попечителем.
3.117. В случае непредставления заявителем оригиналов указанных документов специалист отдела опеки и попечительства, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, присваивает заявлению  на  оказание 



муниципальной услуги статус "Отказ в предоставлении услуги" с указанием причин отказа.

Оценка сведений о заявителе, и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (далее - процедура оценки)

3.118. Процедура оценки проводится в форме обследования условий жизни заявителя, в случае если с даты выдачи заявителю Заключения прошло более 6 месяцев и заявитель не является близким родственником ребенка, который проживает совместно с ребенком, или действующим опекуном, попечителем.
3.119. Обследование условий жизни проводится уполномоченным специалистом отдела опеки и попечительства по месту жительства заявителя не позднее 3 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 3.114 настоящего Административного регламента.
Время проведения обследования согласовывается с заявителем.
3.120. Обследование условий жизни заявителя проводится в порядке, установленном правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан".
Продолжительность проверки составляет 1 день.
В случае если заявитель не проживает на территории города Ливны, специалист отдела опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня со дня получения зарегистрированного заявления направляет запрос в орган опеки и попечительства по месту жительства заявителя о проведении обследования условий жизни гражданина по месту жительства.
3.121. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности заявителя быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни заявителя, выразившего желание стать опекуном, попечителем (далее - акт обследования).
Срок подготовки и утверждения акта обследования исчисляется с даты проведения обследования условий жизни заявителя и не может превышать 3 рабочих дня.
3.122. Акт обследования оформляется в течение 1 календарного дня со дня проведения обследования условий жизни заявителя, выразившего желание стать опекуном, попечителем, по форме, утвержденной Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 10 января 2019 года            № 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних  граждан",  подписывается 


проводившим проверку уполномоченным специалистом и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.
Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) заявителю, выразившему желание стать опекуном, попечителем, в течение 1 календарного дня со дня утверждения акта, второй хранится в отделе опеки и попечительства, который проводил обследование условий жизни заявителя.
Акт обследования может быть оспорен заявителем, выразившим желание стать опекуном, попечителем, в судебном порядке.
3.123. Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.124. По результатам обследования и основанным на них выводам отделом опеки и попечительства может быть принято решение о необходимости внесения изменений в действующее Заключение и (или) отказать в предоставлении муниципальной услуги, указав причину отказа.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.125. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
2) представлен неполный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) представленные документы не соответствуют по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
5) представлены документы и (или) сведения, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия, процедуры оценки (представлена недостоверная и (или) неполная информация);
6) на рассмотрении находится ранее поданное заявление в отношении одного и того же лица;
7) гражданин, в отношении которого подано заявление, не нуждается в оформлении над ним опеки, попечительства;
8) заявителем направлен отзыв на прекращение муниципальной услуги.
3.126. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получения органом опеки и попечительства всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.127. Направление (вручение) заявителю решения о предоставлении 


муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения.
3.128. При направлении (вручении) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего решения.
Копии документов хранятся в отделе опеки и попечительства и в личном деле подопечного.
3.129. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
личное обращение в отдел опеки и попечительства (документ на бумажном носителе);
почтовое отправление (документ на бумажном носителе).
3.130. Подача заявления через Единый портал не предусмотрена.
3.131. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
Вариант 5 (освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей)

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в отделе опеки и попечительства.
3.132. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.133. Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме постановления администрации города Ливны об освобождении гражданина от обязанностей опекуна, попечителя.
3.134. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявлений, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу;
	3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не предусмотрена административная процедура: формирование и направление межведомственных запросов в учреждения и организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и оценка сведений о заявителе.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

3.135. Заявитель представляет заявление с просьбой об освобождении его от обязанностей опекуна, попечителя по форме приложения 8 к настоящему Административному регламенту, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, отсутствуют.
3.136. Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется лично при обращении в отдел опеки и попечительства, представив оригиналы документов.
3.137. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствует.
3.138. Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является документ, удостоверяющий личность.
3.139. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.140. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, в органе опеки и попечительства по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
3.141. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, личное обращение в орган опеки составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел опеки и попечительства.

Рассмотрение заявления, документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу

3.142. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги от заявителя с приложенными документами специалисту отдела опеки и попечительства.
3.143. Освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей производится по следующим основаниям:
1) усыновление ребенка;
2) возвращение ребенка его родителям (в связи с восстановлением родителей по решению суда в родительских правах, розыском и установлением их места нахождения, освобождением от отбывания наказания 


в исправительных учреждениях);
3) отсутствие взаимопонимания с ребенком;
4) по просьбе опекуна в связи с невозможностью далее исполнять возложенные обязанности.
3.144. По результатам рассмотрения документов специалист органа опеки и попечительства определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на муниципальную услугу.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.145. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
2) заявителем направлен отзыв на прекращение муниципальной услуги;
3) заявителем представлена недостоверная и (или) неполная информация.
3.146. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения отделом опеки и попечительства всех сведений, необходимых                                   для   подтверждения   критериев,   предусмотренных   настоящим    вариантом предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.147. Направление (вручение) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения.
3.148. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги - личное обращение в отдел опеки и попечительства.
3.149. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.

Вариант 6 (исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги)

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в отделе опеки и попечительства.
3.150. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации города Ливны о внесении изменений в постановление администрации города Ливны о предоставлении  муниципальной услуги в целях исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю (документ на бумажном носителе).


3.151.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: формирование и направление межведомственных запросов в учреждения и организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, рассмотрение документов и сведений для установления права заявителя на муниципальную услугу, оценка сведений о заявителе, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.152. Заявитель представляет заявление для предоставления муниципальной услуги лично в отдел опеки и попечительства.
3.153. Документы, необходимые для предоставления                     муниципальной услуги,   которые    заявитель    должен    представить   самостоятельно, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
3.154. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
3.155. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются документ, удостоверяющий личность заявителя, - паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал) или иной документ, удостоверяющий его личность.
3.156. Основания для отказа в приеме заявления законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.157. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления по выбору заявителя независимо от его местонахождения.
3.158. Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день со дня его поступления.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.159. Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.



3.160. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения отделом опеки и попечительства всех сведений.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.161. Результаты предоставления муниципальной услуги предоставляются лично при обращении в отделе опеки и попечительства.
3.162. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.163. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.






































Приложение 1 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Установление
опеки, попечительства (в том числе предварительные опека
и попечительство), патроната, освобождение опекуна
     (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»
Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги
	Результат муниципальной услуги: «Установление опеки (попечительства)»

	Общие признаки
	Категории заявителей

	Физические лица, обратившиеся за предоставлением Услуги в целях назначения их опекунами, попечителями, несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей
	Заявитель 1 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности безвозмездно, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) и состоящие на учете в отделе опеки и попечительства
Заявитель 2 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности безвозмездно, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем), выданное по месту жительства и не состоящие на учете как кандидаты в усыновители, опекуны (попечители) в отделе опеки и попечительства
Заявитель 3 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности возмездно, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) и состоящие на учете в отделе опеки и попечительства
Заявитель 4 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей,
 оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности возмездно, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем), выданное по месту жительства, и не состоящие на учете как кандидаты в усыновители, опекуны (попечители) в отделе опеки и попечительства

	Физические лица, обратившиеся за предоставлением Услуги в целях назначения их опекунами, попечителями совершеннолетнего лица
	Заявитель 5 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями совершеннолетнего лица, имеющие Заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего гражданина и состоящие на учете в отделе опеки и попечительства
Заявитель 6 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями совершеннолетнего лица, имеющие Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего гражданина, выданное по месту жительства, и не состоящие на учете как кандидаты в опекуны (попечители) в отделе опеки и попечительства
Заявитель 7 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетнего гражданина, с которым указанные граждане постоянно совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении их опекунами (далее - близкие родственники), имеющие Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего гражданина, выданное по месту жительства

	Результат Услуги: "Установление предварительной опеки, попечительства"

	Физические лица, обратившиеся за предоставлением Услуги в целях назначения их временными опекунами, попечителями недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
	Заявитель 8 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание принять под предварительную опеку, попечительство несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей
Заявитель 9 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание принять под предварительную опеку, попечительство совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

	Результат Услуги: "Установление опеки (попечительства) в отношении несовершеннолетнего гражданина по заявлению его родителей (единственного родителя) либо по заявлению самого несовершеннолетнего гражданина"

	Физические лица, обратившиеся за предоставлением Услуги в целях назначения их опекунами, попечителями несовершеннолетнего гражданина по заявлению его родителей либо по заявлению самого несовершеннолетнего
	Заявитель 10 
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, имеющие Заключение, выразившие желание стать опекунами, попечителями несовершеннолетнего гражданина
Заявитель 11 
Родители, единственный родитель несовершеннолетнего гражданина, выразившие согласие на установление опеки, попечительства над ребенком
Заявитель 12 
Гражданин, достигший возраста четырнадцати лет

	Результат Услуги: "Освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей"

	Физические лица, обратившиеся за предоставлением Услуги в целях освобождения их от обязанностей опекуна, попечителя
	Заявитель 13 
Граждане, являющиеся опекунами, попечителями, проживающие на территории города Ливны

	Результат Услуги: "Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления Услуги

	Физические лица, обратившиеся за предоставлением Услуги
	Заявитель 14 
Граждане, обратившиеся за предоставлением Услуги


Таблица 2. Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги
	Комбинация значений признаков
	№ варианта

	Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) и состоящие на учете в органе опеки и попечительства, предоставляющем Услугу

Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем), выданное по месту жительства, и не состоящие на учете как кандидаты в усыновители, опекуны (попечители) в органе опеки и попечительства, предоставляющем Услугу
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности возмездно, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) и состоящие на учете в органе опеки и попечительства, предоставляющем Услугу
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями детей, оставшихся без попечения родителей, исполняющими свои обязанности возмездно, имеющие Заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем), выданное по месту жительства, и не состоящие на учете как кандидаты в усыновители, опекуны (попечители) в органе опеки и попечительства, предоставляющем Услугу
	Вариант 1
Назначение опекуна, попечителя несовершеннолетнему, оставшемуся без попечения родителей (Заявители 1, 2, 3, 4)

	Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями совершеннолетнего лица, имеющие Заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном, попечителем совершеннолетнего гражданина и состоящие на учете в органе опеки и попечительства, предоставляющем Услугу
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями совершеннолетнего лица, имеющие Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего гражданина, выданное по месту жительства, и не состоящие на учете как кандидаты в опекуны (попечители) в органе опеки и попечительства, предоставляющем Услуг
Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетнего гражданина, с которым указанные граждане постоянно совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении их опекунами (далее - близкие родственники), имеющие Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего гражданина, выданное по месту жительства
	Вариант 2 
Назначение опекуна, попечителя совершеннолетнему гражданину (Заявители 5, 6, 7)

	Результат Услуги, за которой обращается заявитель, "Установление предварительной опеки, попечительства"

	Совершеннолетние дееспособные заявители, выразившие желание принять под предварительную опеку, попечительство ребенка, оставшегося без попечения родителей
Совершеннолетние дееспособные заявители, выразившие желание принять под предварительную опеку, попечительство совершеннолетнего гражданина
	Вариант 3 
Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности временно (предварительная опека) (Заявители 8, 9)

	Результат Услуги, за которой обращается заявитель, "Установление опеки (попечительства) в отношении несовершеннолетнего гражданина по заявлению его родителей (единственного родителя) либо по заявлению самого несовершеннолетнего гражданина"

	Совершеннолетние дееспособные заявители обоего пола, выразившие желание стать опекунами, попечителями несовершеннолетнего гражданина, имеющие Заключение
Родители, единственный родитель несовершеннолетнего гражданина, выразившие согласие на установление опеки, попечительства над своим ребенком
Гражданин, достигший возраста четырнадцати лет, выразивший согласие на установление над ним попечительства
	Вариант 4 
Назначение опекуна, попечителя несовершеннолетнему гражданину по заявлению его родителей (единственного родителя) либо по заявлению самого несовершеннолетнего гражданина, достигшего возраста четырнадцати лет (Заявители 10, 11, 12)

	Результат Услуги, за которой обращается заявитель, "Освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей"

	Граждане, являющиеся опекунами, попечителями, проживающие на территории города Ливны
	Вариант 5 
Освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей (Заявители 13)

	Результат Услуги, за которой обращается заявитель, "Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления Услуги"

	Граждане, обратившиеся за предоставлением Услуги
	Вариант 6 
(Заявители 14)

	
	

	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	
	

	
	

	

	
	

	
	

	
	

	

	
	

	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	
	

	
	

	

	
	

	
	

	
	

	

	
	

	

	
	



Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека
и попечительство), патроната, освобождение опекуна
   (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»
	
	
	
	
	
	
	

	
	
_____________________________
от _____________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
ФОРМА

	
	
	

	
	
	

	

	Согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, на прием в семью несовершеннолетнего (совершеннолетнего) гражданина 

	

	
Я,____________________________________________________________________
	

	(указать Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	согласен (согласна) с тем, что ____________________________________________
	

	(указать степень родства с кандидатом в опекуны (попечители), Ф.И.О. кандидата)


	берет под опеку (попечительство), на воспитание в приемную  семью несовершеннолетнего(-них) ______________________________________________________________________________

	                                                     (Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)

	

	

	

	Мнение ребенка (детей), достигших 10-летнего возраста и проживающих совместно с нами учтено
______________________________________________________________________________ 

	

	Составлено в присутствии специалиста отдела опеки и попечительства

	

	_________________________                                ____________________
                  (подпись)                                                                               (дата)

	
	

	

	

	

	

	

	
	

	
	

	  
	



























Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной  услуги «Установление
опеки, попечительства (в том числе предварительные опека
и попечительство), патроната, освобождение опекуна
     (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

_____________________________
от ___________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)

заявление
о предоставлении муниципальной услуги 
по установлению предварительной опеки, попечительства.

	Я,___________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
документ, удостоверяющий личность_________________________________
					                   (серия, номер, когда кем выдан)
гражданство_______________________________________________________
адрес места жительства______________________________________________
номер телефона____________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией
места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане,
относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не
имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие
кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации
по месту жительства в одном из муниципальных образований (по выбору
этих граждан), в границах которого проходят маршруты
кочевий гражданина)
Адрес места пребывания ____________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.
Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)
Адрес места фактического проживания _______________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)
Номер телефона ___________________________________________________
                               (указывается при наличии)
Сведения   о  наличии  (отсутствии)  судимости  и  (или)  факте  уголовного
преследования
 не  имел  и  не имею судимости за преступления против жизни и здоровья,
   свободы, чести и достоинства личности,   половой  неприкосновенности  и
   половой свободы  личности,  против семьи и несовершеннолетних, здоровья
   населения и общественной нравственности, а  также  против  общественной


   безопасности, мира и безопасности человечества
 не   подвергался   и   не   подвергаюсь   уголовному  преследованию  за
   преступления против жизни  и  здоровья,  свободы,  чести  и достоинства
 
  личности,  половой  неприкосновенности  и   половой   свободы личности,
   против семьи и несовершеннолетних, здоровья  населения  и  общественной
   нравственности,  а  также  против  общественной  безопасности,  мира  и
   безопасности человечества
 не  имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо  тяжкие преступления

Сведения   о  получаемой  пенсии,  ее  виде  и  размере,  страховом  номере
индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ___________________________
(указываются лицами, основным источником доходов которых являются
страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию
или иные пенсионные выплаты)

___________________________________________________________________
Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

	N
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Родственное отношение 
	С какого времени зарегистрирован и проживает

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



  прошу передать мне под опеку (попечительство)
__________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего,
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина,
число, месяц, год рождения)

Я предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.
Прошу направить мне результат предоставления муниципальной услуги следующим способом:
в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;
дополнительно на бумажном носителе в отделе опеки и попечительства;
_______________________ дата, подпись

Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной  услуги «Установление
опеки, попечительства (в том числе предварительные опека
и попечительство), патроната, освобождение опекуна
     (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

_____________________________
от ___________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)

заявление
о предоставлении муниципальной услуги по установлению опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего по заявлению его родителей либо по заявлению несовершеннолетнего, достигшего возраста                 14 лет 
	Я,____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
документ, удостоверяющий личность___________________________________
					                    (серия, номер, когда кем выдан)
гражданство________________________________________________________
адрес места жительства_______________________________________________
номер телефона_____________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией
места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане,
относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не
имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие
кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации
по месту жительства в одном из муниципальных образований (по выбору
этих граждан), в границах которого проходят маршруты
кочевий гражданина)
Адрес места пребывания ____________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.
Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)
Адрес места фактического проживания ________________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)
Номер телефона __________________________________________________
                                                         (указывается при наличии)

Сведения   о  наличии  (отсутствии)  судимости  и  (или)  факте  уголовного
преследования
 не  имел  и  не имею судимости за преступления против жизни и здоровья,
   свободы, чести и достоинства личности,   половой  неприкосновенности  и
   половой свободы  личности,  против семьи и несовершеннолетних, здоровья


   населения и общественной нравственности, а  также  против  общественной
   безопасности, мира и безопасности человечества
 не   подвергался   и   не   подвергаюсь   уголовному  преследованию  за
   преступления против жизни  и  здоровья,  свободы,  чести  и достоинства
   личности,  половой  неприкосновенности  и   половой   свободы личности,
   против семьи и несовершеннолетних, здоровья  населения  и  общественной
   нравственности,  а  также  против  общественной  безопасности,  мира  и
   безопасности человечества
 не  имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо  тяжкие   преступления
Сведения   о  получаемой  пенсии,  ее  виде  и  размере,  страховом  номере
индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ____________________________
(указываются лицами, основным источником доходов которых являются
страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию
или иные пенсионные выплаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

	N
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Родственное отношение 
	С какого времени зарегистрирован и проживает

	
	
	
	
	



   заключение о возможности быть усыновителем, опекуном, попечителем выдано
_________________________________________________________________
наименование органа, выдавшего заключение
 заключение о возможности быть усыновителем, опекуном, попечителем не выдано

прошу передать мне под опеку (попечительство)
_________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего,
число, месяц, год рождения)

Я предупрежден (а) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.
Прошу направить мне результат предоставления муниципальной услуги следующим способом:
в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале; дополнительно на бумажном носителе в отделе опеки и попечительства;
__________________________ дата, подпись

Приложение 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной  услуги «Установление
опеки, попечительства (в том числе предварительные опека
и попечительство), патроната, освобождение опекуна
     (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»
от ___________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
Заявление 
родителей (родителя) о назначении их (его) несовершеннолетнему ребенку опекуна (попечителя) с указанием конкретного лица 
	Я,___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
документ, удостоверяющий личность_________________________________
					                    (серия, номер, когда кем выдан)
гражданство________________________________________________________
адрес места жительства_______________________________________________
номер телефона____________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией
места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане,
относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не
имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие
кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации
по месту жительства в одном из муниципальных образований (по выбору
этих граждан), в границах которого проходят маршруты
кочевий гражданина)
Адрес места пребывания ____________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.
Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)
Адрес места фактического проживания _________________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)
Номер телефона ___________________________________________________
(указывается при наличии)
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 24 апреля 2008 года               № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" прошу назначить нашему (моему) несовершеннолетнему ребенку_______________________________________
				      Фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения
Опекуна (попечителя)____________________________________________________
                                        Фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения
На период__________________________________ в связи с тем, что________
___________________________________________________________________
Я предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.
_______________________ дата, подпись


Приложение 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной  услуги «Установление
опеки, попечительства (в том числе предварительные опека
и попечительство), патроната, освобождение опекуна
     (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»
_____________________________
от ___________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)

Заявление 
несовершеннолетнего гражданина, достигшего возраста четырнадцати лет, о назначении ему попечителя с указанием конкретного лица	Я,___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
документ, удостоверяющий личность__________________________________
					                    (серия, номер, когда кем выдан)
гражданство_______________________________________________________
адрес места жительства_______________________________________________
номер телефона____________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией
места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане,
относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не
имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие
кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации
по месту жительства в одном из муниципальных образований (по выбору
этих граждан), в границах которого проходят маршруты
кочевий гражданина)
Адрес места пребывания __________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.
Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)
Адрес места фактического проживания _______________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)
Номер телефона _______________________________________________
          (указывается при наличии)
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 24 апреля 2008 года               № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" прошу назначить мне
попечителя _______________________________________________________
                                        Фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения
На период_________________________ в связи с тем, что________________
__________________________________________________________________
Я предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.
__________________________ дата, подпись

Приложение 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной  услуги «Установление
опеки, попечительства (в том числе предварительные опека
и попечительство), патроната, освобождение опекуна
     (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»
от ___________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
Заявление 
о предоставлении муниципальной услуги об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей

	Я,___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
документ, удостоверяющий личность__________________________________
					                    (серия, номер, когда кем выдан)
гражданство_______________________________________________________
адрес места жительства______________________________________________
номер телефона____________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией
места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане,
относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не
имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие
кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации
по месту жительства в одном из муниципальных образований (по выбору
этих граждан), в границах которого проходят маршруты
кочевий гражданина)
Адрес места пребывания ____________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.
Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)
Адрес места фактического проживания ________________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)
Номер телефона ___________________________________________________
(указывается при наличии)
В соответствии пунктом 2 статьи 39 Гражданского кодекса Российской Федерации, прошу освободить меня от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) вследствие________________________________________________________
причина
Я предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений. Прошу направить мне результат предоставления муниципальной услуги следующим способом: в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале; дополнительно на бумажном носителе в отделе опеки и попечительства;
_______________________ дата, подпись
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