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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИВНЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 9 апреля 2026 года							                     №50
          г. Ливны

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление разрешения на
осуществление земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации города Ливны от 15 февраля 2012 года № 5 "О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Ливны Орловской области", постановлением Администрации города Ливны от 4 апреля 2012 года № 11 "Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Ливны Орловской области и муниципальными учреждениями", Планом перевода массовых социально значимых услуг в электронный формат, утвержденным протоколом президиума Правительственной комиссии по цифровому развитию, использованию информационных технологий, для улучшения качества жизни и условий ведения предпринимательской деятельности от 10 декабря 2021 года № 44 администрация города Ливны постановляет:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ" (приложение).
2. Признать утратившими силу:
	- постановление администрации города Ливны от 20 октября 2022 года № 82 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ";
	- постановление администрации города Ливны от 23 октября 2024 года № 89 "О внесении изменений в постановление администрации города Ливны от 20 октября 2022 года № 82 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ".
3. Опубликовать настоящее постановление в газете "Ливенский вестник", разместить на официальном сайте администрации города http://www.adminliv.ru в сети "Интернет" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функции)".
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по ЖКХ и строительству.







Глава города                                                                                   С.А. Трубицин


























         Приложение
 к постановлению администрации
    города Ливны
   от 9 апреля 2026 г. № 50



[bookmark: P37]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия администрации города Ливны Орловской области с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей

1.2. Заявитель – физическое или юридическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, являющееся заказчиком работ, связанных со вскрытием дорожных покрытий или выемкой грунта, обратившееся за получением разрешения на осуществление земляных работ (далее – заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

[bookmark: P63]Требование предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,
определенным в результате анкетирования, проводимого
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование),
а также результата, за предоставлением которого обратился
заявитель

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, – управление жилищно-коммунального хозяйства администрации города Ливны (далее – Управление).
Структурное подразделение, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги  – отдел благоустройства и экологии (далее – отдел). 
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
МФЦ не вправе принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении разрешения на осуществление плановых земляных работ, заявления о предоставлении разрешения на осуществление аварийных земляных работ, заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ, заявления о закрытии земляных работ, заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, если указанные заявления поданы в МФЦ.

Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

2.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в отделе или МФЦ;
2) по телефону в отделе или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте администрации города Ливны: http://adminliv.ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах.
Адрес местонахождения отдела: 303850, Орловская область, город Ливны, улица Ленина, 18 (каб. 10).
График работы отдела: ежедневно, кроме субботы и воскресенья. Часы приема - с 8.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00 часов.
Часы приема заявлений: ежедневно с 8.00 до 10.00 часов.
Телефон для справок: 8 (48677) 2-01-00.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) при проведении земляных работ – выдача (направление) разрешения на осуществление земляных работ (приложение 7 к настоящему Административному регламенту) либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ (приложение 9 к настоящему Административному регламенту).
б) при проведении аварийных земляных работ – выдача (направление) разрешения на осуществление аварийных земляных работ (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).
в) при продлении разрешения на осуществление земляных работ – выдача (направление) разрешения на осуществление земляных работ с измененными сроками производства работ (приложение 7 к настоящему Административному регламенту) либо уведомления об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ (приложение 10 к настоящему Административному регламенту). 
г) при закрытии разрешения на осуществление земляных работ – выдача (направление) оформленного (с отсутствием замечаний) и подписанного акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве (приложение  8 к настоящему Административному регламенту) либо уведомления об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ (приложение 11  к настоящему Административному регламенту).  
д) при исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – выдача (направление) разрешения на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и ошибками (приложение 7 к настоящему Административному регламенту) либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок (приложение 12 к настоящему Административному регламенту)).
2.5. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал), либо выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в отдел, МФЦ, либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным им способом получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.6. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

 Срок предоставления муниципальной услуги

	2.7. Разрешение на проведение земляных работ выдается ежегодно с 16 апреля по 14 октября, за исключением случаев проведения аварийных работ.
2.7.1. Плановые земляные работы:
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 7 рабочих дней со дня получения отделом заявления о предоставлении разрешения на осуществление плановых земляных работ. 
2.7.2. Аварийные земляные работы:
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 3 рабочих дней со дня поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийных работ в выходные и (или) праздничные дни, проведение аварийных работ осуществляется незамедлительно с последующей подачей лицами, указанными в пункте 1.2. настоящего Административного регламента, в течение суток с момента начала аварийных работ соответствующего заявления. 
2.7.3. Срок предоставления муниципальной услуги по продлению разрешения на осуществление земляных работ составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления заявления. 
Подача заявления о продлении разрешения на осуществление  земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения. 
2.7.4. Срок предоставления муниципальной услуги по закрытию разрешения на осуществление земляных работ составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления заявления. 
Подача заявления на закрытие разрешения на осуществление земляных работ позднее 3 рабочих дней не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 
2.7.5. Срок предоставления муниципальной услуги по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на осуществление земляных работ составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления от заявителя информации о таких опечатках (ошибках).
2.8. Заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, заявление на осуществление аварийных земляных работ, заявление о закрытии разрешения на осуществление земляных работ, заявление о продлении разрешения на осуществление земляных работ, заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок считается полученным отделом со дня его регистрации.

[bookmark: P176] Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
	2.9.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ:
1) заявление о выдаче разрешения на осуществление земляных работ по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. В случае направления запроса посредством Единого портала формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при наличии технической возможности);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя. В случае направления запроса посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). При представлении документов в электронной форме посредством Единого портала указанный документ, выданный заявителем – юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем – физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
4) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц);
5) гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные графиком работ и конструкцией дорожной одежды;
6) договор на проведение работ, в случае ели работы будут проводиться подрядной организацией;
7) календарный график выполнения работ с указанием даты начала и окончания работ с учетом восстановления нарушенного благоустройства в пределах запрашиваемого срока, 
8) договор о подключении (техническом присоединении) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, в случае проведения земляных работ при строительстве (реконструкции) сетей инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, когда работы осуществляются на основании разрешения на строительство или технические условия на подключение (техническое присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения), в случае проведения земляных работ при строительстве (реконструкции) сетей инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, когда работы осуществляются на основании разрешения на строительство;  
9) правоустанавливающий документ на объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
10) проект производства работ.
2.9.2. В случае предоставления разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта:
	а) заявление на получение разрешения на осуществление земляных работ по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту. 
	В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при наличии технической возможности);
	б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя. В случае направления запроса посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
	в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). При представлении документов в электронной форме посредством Единого портала указанный документ, выданный заявителем – юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем – физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
	г) гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные графиком работ и конструкцией дорожной одежды;
	д) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных  работ с указанием контактной информации (для юридических лиц);
	е) уведомление об аварийной ситуации в произвольной форме;
	ж) схема места производства работ;
	з) правоустанавливающий документ на объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
2.9.3. В случае продления разрешения на осуществление земляных работ: 
1) заявление о продлении разрешения на осуществление земляных работ по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
	В случае направления запроса посредством Единого портала формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (при наличии технической возможности);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя. В случае направления запроса посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). При представлении документов в электронной форме посредством Единого портала указанный документ, выданный заявителем – юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем – физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
	г) гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные графиком работ и конструкцией дорожной одежды согласно;
	д) обоснование необходимости продления разрешения на осуществление земляных работ.
	2.9.4. В случае закрытия разрешения на осуществление земляных работ:
1) заявление о закрытии разрешения на осуществление земляных работ по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему Административному регламенту. 
В случае представления заявления в электронной форме посредством Единого портала формирование указанного заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя. В случае направления запроса посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). При представлении документов в электронной форме посредством Единого портала указанный документ, выданный заявителем – юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем – физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
4) акт о восстановлении благоустройства;
5) исполнительная съемка (при необходимости).
	2.9.5. Исчерпывающий перечень документов в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на осуществление земляных работ:
а) заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в разрешении на осуществление земляных работ (далее – заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
	б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя. В случае направления запроса посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
	в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). При представлении документов в электронной форме посредством Единого портала указанный документ, выданный заявителем – юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем – физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
2.10. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются отделом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица);
2) выписка из Единого государственного реестра предпринимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
4) уведомление о планируемом сносе;
5) разрешение на строительство;
6) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;
7) разрешение на право вырубки зеленых насаждений;
8) разрешение на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, выданное заявителю для размещения объектов, предусмотренных пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
9) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
10) разрешение на установку рекламной конструкции;
л) технические условия для подключения к сетям инженерно-технического обеспечения;
м) схема движения транспорта и пешеходов.
2.11. Заявитель или его представитель представляет в отдел заявление о выдаче разрешения на осуществление  земляных работ, заявление о выдачи разрешения на осуществление аварийных земляных работ, заявление о продлении разрешения на осуществление земляных работ, заявление о закрытии разрешения на осуществление земляных работ, а также прилагаемые к ним документы, указанные в настоящем Административном регламенте, одним из следующих способов по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством Единого портала.
В случае представления заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, заявления о выдачи разрешения на осуществление аварийных земляных работ, заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ, заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах заполняет формы указанных заявлений с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заявление о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, заявления о выдачи разрешения на осуществление аварийных земляных работ, заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ, заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в настоящем Административном регламенте.
Заявление о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, заявления о выдачи разрешения на осуществление аварийных земляных работ, заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ, заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в отдел, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между бюджетным учреждением Орловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и администрацией города Ливны, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
2.12. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок и прилагаемые к такому заявлению документы, указанные в настоящем Административном регламенте, заявитель или его представитель представляет в отдел способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.11 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте, при проведении земляных работ, при продлении разрешения на осуществление земляных работ, при закрытии разрешения на осуществление земляных работ, при исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на осуществление земляных работ, в том числе представленных в электронной форме:
а) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления;
в) представление неполного комплекта документов;
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
д) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
е) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 
ж) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
2.14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при проведении аварийных земляных работ, отсутствуют.
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ, заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ, заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления.
2.16. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в отдел.
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2.17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
2.18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги при проведении земляных работ, продлении разрешения на осуществление земляных работ, закрытии разрешения на осуществление земляных работ являются:
а) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
в) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами;
г) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
д) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и в приложенных к нему документах.
2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги при проведении аварийных земляных работ отсутствуют.
2.20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие опечаток и (или) ошибок в разрешении на осуществление земляных работ.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при
получении результата предоставления муниципальной услуги

2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в отделе или МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.23. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ, представленного в отдел способами, указанными в пунктах «а», «б» пункта 2.11 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
Регистрация заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ, представленного в отдел, осуществляется в день его поступления. 
В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала вне рабочего времени отдела либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
Заявление о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, заявление о выдачи разрешения на осуществление аварийных земляных работ, заявление на продление плановых земляных работ, заявление на закрытие разрешения на осуществление земляных работ, заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок считается полученным отделом со дня его регистрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.24. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также оборудоваться противопожарной системой и средствами пожаротушения.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).
Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).
В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
2.25. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
 Если здание и помещения, в которых предоставляется услуга, не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.26. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме.
2.27. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления
муниципальных услуг в электронной форме

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
2.29. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
- СМЭВ.
2.30. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется специалистами МФЦ в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.
2.31. Требования к форматам уведомлений, заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.31.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.31.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с сохранением ориентации оригинала документа и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.31.3. Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию;
- содержать закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные).
2.31.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги,
включающий в том числе варианты предоставления муниципальной
услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах

 3.1. Настоящий подраздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:
- вариант 1 – предоставление разрешения на осуществление земляных работ;
- вариант 2 – предоставление разрешения на осуществление аварийных земляных работ;
- вариант 3 – продление разрешения на осуществление плановых земляных работ;
- вариант 4 – закрытие разрешения на осуществление земляных работ;
- вариант 5 – исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на осуществление земляных работ.

3.2. Описание варианта 1 предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:

Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.9.1  настоящего Административного регламента.  
3.2.2.2. В целях установления личности физическое лицо представляет в отдел документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9.1  настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в отдел документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в отдел представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в отдел представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пунктом 2.9.1  настоящего Административного регламента.
3.2.2.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме приведены в пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 
  3.2.2.4. МФЦ участвует в приеме заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.
3.2.2.5. Заявление на получение разрешения на осуществление земляных работ и документы, предусмотренные пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента, принимаются специалистами отдела.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление на получение разрешения на осуществление земляных работ и пакет документов передаются с сопроводительным письмом в адрес отдела. 
3.2.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выдаче разрешения на осуществление плановых земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов.
3.2.2.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.2.2.8. Срок регистрации заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.23 настоящего Административного регламента.

Направление межведомственных запросов и получение ответов

3.2.2.9. Начальник отдела определяет ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист).
3.2.2.10. Специалист проводит проверку заявления о получении разрешения на осуществление земляных работ и прилагаемых документов на наличие и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, подготавливает и направляет запросы в рамках межведомственного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ):
в течение 1 рабочего дня:
а) в Федеральную налоговую службу на получение:
- сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя – юридического лица) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя – индивидуального предпринимателя);
- сведений из единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации, о физических лицах – заявителе, представителе заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги и указанных в части 2 статьи 7 Федерального закона от 08.06.2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 168-ФЗ), предоставляемых в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона;
б) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области на получение:
- выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
в) в отдел архитектуры и градостроительства администрации города Ливны на получение:
- уведомления о планируемом сносе;
- разрешения на строительство;
- уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;
- разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной или государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, выданного заявителю для размещения объектов, предусмотренных пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
г) в управление по государственной охране объектов культурного наследия Орловской области на получение:
- разрешения на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
д) в Департамент государственного имущества и земельных отношений Орловской области на получение:
- разрешения на установку рекламной конструкции.
3.2.2.11. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит:
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
- реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.2.12. Запросы направляются в электронной форме с использованием СМЭВ и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе:
- при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
- при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
3.2.2.13. Результатом административной процедуры является получение специалистом отдела запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).
3.2.2.14. Срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий дней с момента поступления заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ и прилагаемых к нему документов в отдел.

Рассмотрение документов и сведений и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

3.2.2.15. Основанием для начала административной процедуры является наличие приложенных к заявлению на получение разрешения на осуществление земляных работ документов, представленных заявителем самостоятельно, а также документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия.
3.2.2.16. В рамках рассмотрения заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления представленных документов.
Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 3.2.2.10 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2.17. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является отсутствие оснований, предусмотренных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента:
3.2.2.18. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований, предусмотренных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента:
3.2.2.19. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем управления либо лицом, наделенным советующими полномочиями. 
3.2.2.20. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешения на осуществление земляных работ или подписание уведомления об отказе в предоставлении разрешения на осуществление плановых земляных работ.
Уведомление об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ оформляется по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту.
3.2.2.21. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 4 рабочих дня и не может превышать 7 рабочих дней со дня регистрации заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.2.2.22. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание начальником управления либо лицом, наделенным соответствующими полномочиями, разрешения на осуществление земляных работ или уведомление об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.
3.2.2.23. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа.
3.2.2.24. При подаче заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на осуществление земляных работ или уведомление соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении на получение разрешения на осуществление земляных работ не был указан иной способ.
3.2.2.25. При подаче заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала направление заявителю разрешения на осуществление земляных работ или уведомления об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, если в заявлении на получение разрешения на осуществление плановых земляных работ не был указан иной способ.
3.2.2.26. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на осуществление земляных работ и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.
3.2.2.27. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.2.2.28. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.2.2.29. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.

3.3. Описание варианта  2 предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «б» пункта 2.4  настоящего Административного регламента.
3.3.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента.  
3.3.2.2. В целях установления личности физическое лицо представляет в отдел документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9.2 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в отдел документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.2 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в отдел  представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.2 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в отдел представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9.2 настоящего Административного регламента.
3.3.2.3. Основания для отказа в приеме документов на осуществление аварийных земляных работ отсутствуют. 
  3.3.2.4. МФЦ участвует в приеме заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.
3.3.2.5. Заявление на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ и документы, предусмотренные пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, принимаются отделом.
3.3.2.6. Для приема заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ в электронной форме с использованием Единого портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.
  3.3.2.7. При возникновении аварийной ситуации на подземных сооружениях, инженерных коммуникациях в процессе их эксплуатации или в связи с проведением строительных работ, приведших к нарушению их нормального функционирования, организация, эксплуатирующая указанные инженерные сооружения и коммуникации, должна немедленно направить для ликвидации аварии аварийную бригаду под руководством ответственного лица, назначаемого приказом руководителя организации, имеющего при себе служебное удостоверение, наряд аварийной службы с копией заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ или копией телефонограммы об аварии, направленной в отдел. 
После получения телефонограммы об аварии организации, имеющие смежные с местом аварии коммуникации, обязаны немедленно направить на место аварии своих представителей с исполнительными чертежами, в которых должно быть указано расположение подведомственных им сооружений и инженерных коммуникаций на местности.
3.3.2.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выдаче разрешения на осуществление аварийных земляных работ и документов, предусмотренные пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента.
3.3.2.9. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.2.10. Срок регистрации заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.23 настоящего Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.2.11. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

Принятие решения о предоставлении
муниципальной услуги

3.3.2.12. Основанием для начала административной процедуры является наличие приложенных к заявлению на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ, представленных заявителем самостоятельно.
3.3.2.13. В рамках рассмотрения заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления представленных документов.
3.3.2.14. Основания для отказа в предоставлении разрешения на осуществление аварийных земляных работ отсутствуют. 
3.3.2.15. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, специалист отдела подготавливает проект соответствующего решения.
3.3.2.16. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги является соответственно подписание разрешение на осуществление аварийных земляных работ.
3.3.2.17. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день и не может превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.2.18. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание лицом, наделенным соответствующими полномочиями, разрешения на осуществление аварийных земляных работ.
3.3.2.19. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи лица, наделенного соответствующими полномочиями. 
3.3.2.20. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2.21. При подаче заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на осуществление аварийных земляных работ выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении на получение разрешения на осуществление аварийный земляных работ не был указан иной способ.
3.3.2.22. При подаче заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала направление заявителю разрешения на осуществление аварийных земляных работ осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, если в заявлении на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ не был указан иной способ.
3.3.2.23. При подаче заявления на получение разрешения на осуществление аварийных земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, через МФЦ разрешение на осуществление аварийных земляных работ направляется в МФЦ, если в заявлении о выдаче разрешения на осуществление аварийных земляных работ не был указан иной способ.
3.3.2.24. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на осуществление аварийных земляных работ  составляет один рабочий день.
3.3.2.25. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

	Получение дополнительных сведений от заявителя	
3.3.2.26. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.3.2.27. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
3.3.2.28. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента.

 3.4.Описание варианта 3 предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «в» пункта 2.4 настоящего Административного регламента.
3.4.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:

Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента.
3.4.2.2. В целях установления личности физическое лицо представляет в отдел документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9.3 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в отдел документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.3 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в отдел представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.3 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в отдел представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9.3 настоящего Административного регламента.
3.4.2.3. Основанием для принятия решения об отказе в приеме заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме, является отсутствие оснований, приведенных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
3.4.2.4. МФЦ участвует в приеме заявления на продление разрешения на осуществление земляных работ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.
3.4.2.5. Заявление о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документы, предусмотренные пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента, принимаются специалистами отдела.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление о продлении разрешения на осуществление земляных работ и пакет документов передаются с сопроводительным письмом в адрес отдел. 
Заявление о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документы, предусмотренные пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.
3.4.2.6. Для приема заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ в электронной форме с использованием Единого портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.
3.4.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов.
3.4.2.8. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.4.2.9. Срок регистрации заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента, указан в  пункте 2.23 настоящего Административного регламента.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.4.2.10. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, приложенных к заявлению о продлении разрешения на осуществление земляных работ, представленных заявителем.
3.4.2.11. В рамках рассмотрения заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления представленных документов.
3.4.2.12. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является отсутствие оснований, приведенных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента. 
3.4.2.13. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований, приведенных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента. 
3.4.2.14. По результатам проверки документов, предусмотренных 2.9.3 настоящего Административного регламента, специалист подготавливает проект соответствующего решения.
3.4.2.15. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешения на осуществление земляных работ с измененными сроками производства работ или подписание уведомления об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ по форме, указанной в приложении 10 к настоящему Административному регламенту.
3.4.2.16. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 1 рабочий день и не может превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.4.2.17. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание лицом, наделенным соответствующими полномочиями, разрешения на осуществление земляных работ с измененными сроками производства работ или уведомления об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ.
3.4.2.18. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи лица, наделенного соответствующими полномочиями.
3.4.2.19. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.4.2.20. При подаче заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на осуществление земляных работ с измененными сроками или уведомление об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении на продление разрешения на осуществление плановых земляных работ не был указан иной способ.
3.4.2.21. При подаче заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала направление заявителю разрешения на осуществление земляных работ с измененными сроками производства работ или уведомления об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, если в заявлении не был указан иной способ.
3.4.2.22. При подаче заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента, через МФЦ разрешение на осуществление земляных работ с измененными сроками производства работ или уведомление об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ направляется в МФЦ, если в заявлении не был указан иной способ.
3.4.2.23. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на осуществление земляных работ с измененными сроками производства работ или уведомления об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.7.3 настоящего Административного регламента.
3.4.2.24. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.4.2.25. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.4.2.26. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.4.2.27. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.7.3 настоящего Административного регламента.

3.5. Описание варианта 4 предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «г» пункта 2.4 настоящего Административного регламента.
3.5.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:

Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента.
3.5.2.2. В целях установления личности физическое лицо представляет в отдел документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9.4 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в отдел документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.4 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в отдел представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.4 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в управление или управу представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9.4 настоящего Административного регламента.
3.5.2.3. Основанием для принятия решения об отказе в приеме заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме, является наличие оснований, предусмотренных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
3.5.2.4. МФЦ участвует в приеме заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.
3.5.2.5. Заявление о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и документы, предусмотренные пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, принимаются специалистами отдела.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и пакет документов передаются с сопроводительным письмом в адрес отдела.
3.5.2.6. Для приема заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в электронной форме с использованием Единого портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.
3.5.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов.
3.5.2.8. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.5.2.9. Срок регистрации заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.23 настоящего Административного регламента.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.2.10. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, приложенных к заявлению о закрытии разрешения на осуществление земляных работ, представленных заявителем. 
3.5.2.11. В рамках рассмотрения заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления представленных документов.
3.5.2.12. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является отсутствие оснований, указанных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента.
3.5.2.13. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований, указанных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента.
3.5.2.14. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, специалист подготавливает проект соответствующего решения.
3.5.2.15. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги является соответственно подписание акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве по форме согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту, или подписание уведомления об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно приложению 11 к настоящему Административному регламенту.
3.5.2.16. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.5.2.17. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание лицом, наделенным соответствующими полномочиями, акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве или уведомления об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ.
3.5.2.18. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи лица, наделенного соответствующими полномочиями.
3.5.2.19. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.5.2.20. При подаче заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления акт о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве или уведомление об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении о закрытии разрешения на осуществление земляных работ не был указан иной способ.
3.5.2.21. При подаче заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала направление заявителю акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве или уведомления об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, если в заявлении о закрытии разрешения на осуществление земляных работ не был указан иной способ.
3.5.2.22. При подаче заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, через МФЦ акт о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве или уведомление об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ направляется в МФЦ, если в заявлении о закрытии разрешения на осуществление земляных работ не был указан иной способ.
3.5.2.23. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве или уведомления об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ и составляет один рабочий день.
3.5.2.24. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.5.2.25. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.5.2.26. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
3.5.2.27. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.7.4 настоящего Административного регламента.


	 3.6. Описание варианта 5 предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «д» пункта 2.4 настоящего Административного регламента.
3.6.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:

Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.6.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.9.5 настоящего Административного регламента. 
3.6.2.2. В целях установления личности физическое лицо представляет в отдел документ, предусмотренный подпунктом «б» подпункта 2.9.5 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в отдел документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.5 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в отдел представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9.5 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в отдел представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9.5 настоящего Административного регламента.
3.6.2.3. Основанием для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме, является наличие оснований, приведенных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
3.6.2.4. МФЦ участвует в приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.
3.6.2.5. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документы, предусмотренные пунктом 2.9.5 настоящего Административного регламента, принимаются специалистами отдела.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и пакет документов передаются с сопроводительным письмом в адрес отдела.
3.6.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документов, предусмотренных пунктом 2.9.5 настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов.
3.6.2.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.6.2.8. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документов, предусмотренных пунктом 2.9.5 настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.23 настоящего Административного регламента.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.6.2.9. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, приложенных к заявлению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, представленных заявителем. 
3.6.2.10. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и предусмотренных пунктом 2.9.5 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления представленных документов.
3.6.2.11. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является отсутствие оснований, приведенных в пункте 2.20 настоящего Административного регламента.
3.6.2.12. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований, приведенных в пункте 2.20 настоящего Административного регламента.
3.6.2.13. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктом 2.9.5 настоящего Административного регламента, специалист подготавливает проект разрешения на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и ошибками или уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.6.2.14. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается либо лицом, наделенным соответствующими полномочиями.
3.6.2.15.  Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 1 рабочий день и не может превышать 3 рабочих дня со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок).

Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.2.16. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание лицом, наделенным соответствующими полномочиями, разрешения на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и (или) ошибками либо уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению 12 к настоящему Административному регламенту.
3.6.2.17. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.
3.6.2.18. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.6.2.19. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документов, предусмотренных пунктом 2.9.5 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и (или) ошибками или уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок не был указан иной способ.
3.6.2.20. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документов, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, через МФЦ разрешение на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и (или) ошибками или уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок направляется в МФЦ, если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок не был указан иной способ.
3.6.2.21. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и (или) ошибками или уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и составляет один рабочий день.
3.6.2.22. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.6.2.23. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.6.2.24. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.6.2.25. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.7.5 настоящего Административного регламента.
































Приложение 1
к Административному регламенту
                        предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»

Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги


	№ варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	1
	Заявитель обратился за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ

	2
	Заявитель обратился за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийного ремонта

	3
	Заявитель обратился за продлением разрешения на осуществление земляных работ

	4
	Заявитель обратился с заявлением о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

	5
	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на осуществление земляных работ
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Приложение  2
к Административному регламенту
                           предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


Главе города Ливны
___________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
____________________________________________
(Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя,
____________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты
гражданина, индивидуального предпринимателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на осуществление
земляных работ

В связи с проведением ____________ (ремонт, строительство и т.п. с указанием коммуникаций) прошу Вас выдать разрешение на проведение земляных работ по адресу: __________________________________________.
Работы будут выполняться на (проезжей части в районе дома № ___ по ул. ____ протяженностью ___ п. м (указать способ производства работ, протяженность); тротуаре в районе дома № ___ по ул. ____________ протяженностью ___ п. м (указать способ производства работ, протяженность); газоне в районе дома № ___ по ул. ____________ протяженностью ___ п. м и т.п.) в сроки, установленные графиком производства работ.

Ответственный за производство работ ____________________________
(должность, Ф.И.О.)
контактный телефон ___________________________________________
Перечень прилагаемых документов:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

По завершении проведения земляных работ гарантируем восстановить дорожное покрытие и нарушенные элементы благоустройства в полном объеме (восстановить асфальтобетонное покрытие, плиточное мощение, озеленение, конструктивные элементы, оборудование и т.д.).
	          Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел благоустройства и экологии управления жилищно – коммунального  хозяйства администрации города Ливны либо в МФЦ

	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
	




"____" __________ 20___ г.     _______________________________________
                                                  (подпись, Ф.И.О. представителя юридического лица,
                                                                 гражданина, индивидуального предпринимателя)


















                    





Приложение  3
к Административному регламенту
                          предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


Главе города Ливны
____________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
____________________________________________
(Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя,
____________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты
гражданина, индивидуального предпринимателя)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на осуществление
земляных работ при проведении аварийный работ

    В связи с аварией на сети __________________________________________
                                                                    (вид коммуникаций)
________________________________________________________________________________________________________________________________

прошу Вас разрешить производство земляных работ по адресу: _______________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________

Работы будут выполняться на (проезжей части в районе дома N№ ___ по ул. __________ протяженностью ___ п. м (указать способ производства работ. протяженность); тротуаре в районе дома № ___ по ул. ___________ протяженностью ___ п. м (указать способ производства работ, протяженность); газоне в районе дома № ___ по ул. __________ протяженностью ___ п. м и т.п.) в сроки, установленные графиком производства работ.

    Ответственный за производство работ _______________________________
                                                                                                     (должность, Ф.И.О.)
контактный телефон _______________________________________________

По завершении проведения земляных работ гарантируем восстановить дорожное покрытие и нарушенные элементы благоустройства в полном объеме (восстановить асфальтобетонное покрытие, плиточное мощение, озеленение, конструктивные элементы, оборудование и т.д.).
Перечень прилагаемых документов:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

	          Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел благоустройства и экологии управления жилищно – коммунального  хозяйства администрации города Ливны либо в МФЦ

	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
	




_____________________ _____________   ___________________________
(должность представителя                  (подпись)             (Ф.И.О. должность представителя
   юридического лица)                                                     юридического лица, гражданина,
                                                                                          индивидуального предпринимателя)

______________
    (дата)







             




Приложение  4
к Административному регламенту
                          предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


Главе города Ливны
____________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
____________________________________________
(Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя,
____________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты
гражданина, индивидуального предпринимателя)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении разрешения на осуществление земляных работ

В связи с ____________ (необходимостью продления сроков проведения работ, изменения вида работ, изменение подрядной организации) прошу продлить разрешение на осуществление земляных работ от ___________№______ адресу: _________________________________________ на ___календарных дней. 
Работы будут выполняться на (проезжей части в районе дома № ___ по ул. ____ протяженностью ___ п. м (указать способ производства работ, протяженность); тротуаре в районе дома № ___ по ул. ____________ протяженностью ___ п. м (указать способ производства работ, протяженность); газоне в районе дома № ___ по ул. ____________ протяженностью ___ п. м и т.п.) в сроки, установленные графиком производства работ.

Ответственный за производство работ ___________________________
                                                                                    (должность, Ф.И.О.)
контактный телефон __________________________________________

По завершении проведения земляных работ гарантируем восстановить дорожное покрытие и нарушенные элементы благоустройства в полном объеме (восстановить асфальтобетонное покрытие, плиточное мощение, озеленение, конструктивные элементы, оборудование и т.д.).
Перечень прилагаемых документов:______________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

	         Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел благоустройства и экологии управления жилищно – коммунального  хозяйства администрации города Ливны либо в МФЦ

	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
	




_____________________ _____________   ___________________________
(должность представителя                  (подпись)             (Ф.И.О. должность представителя
   юридического лица)                                                     юридического лица, гражданина,
                                                                                          индивидуального предпринимателя)

______________
    (дата)


















Приложение 5
к Административному регламенту
                       предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»

Главе города Ливны
____________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
____________________________________________
(Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя,
____________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты
гражданина, индивидуального предпринимателя)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о закрытии разрешения на осуществление земляных работ
В связи с окончанием земляных работ, проводимых в соответствии с предоставленным разрешением на осуществление земляных работ от _________ №____ по адресу: ________________________________________, прошу закрыть данное разрешение на осуществление земляных работ. 
Перечень прилагаемых документов:
__________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
	         Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел благоустройства и экологии управления жилищно – коммунального  хозяйства администрации города Ливны либо в МФЦ
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________________________

	


_____________________ _____________   ___________________________
(должность представителя                  (подпись)             (Ф.И.О. должность представителя
   юридического лица)                                                     юридического лица, гражданина,
                                                                                          индивидуального предпринимателя)
______________
    (дата)

Приложение 6
к Административному регламенту
                       предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»
Главе города Ливны
____________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
____________________________________________
(Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя,
____________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты
гражданина, индивидуального предпринимателя)
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в разрешении на осуществление земляных работ

В связи с допущенной опечатки и или (ошибки) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги ____________(разрешения на осуществление земляных работ, от _____ №___________, прошу внести следующие изменения_____________________________. 
Перечень прилагаемых документов:
__________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
	         Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел благоустройства и экологии управления жилищно – коммунального  хозяйства администрации города Ливны либо в МФЦ
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________________________

	


_____________________ _____________   ___________________________
(должность представителя                  (подпись)             (Ф.И.О. должность представителя
   юридического лица)                                                     юридического лица, гражданина,
                                                                                          индивидуального предпринимателя)
______________
    (дата)
Приложение 7
к Административному регламенту
                       предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


РАЗРЕШЕНИЕ

 __________________                                         			№ _____________
       Дата
__________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа местного самоуправления
Наименование заявителя (заказчика) __________________________________
Адрес производства работ ___________________________________________
Наименование работ ________________________________________________
Вид и объем вскрываемого покрытия _________________________________
__________________________________________________________________
Период производства земляных работ ________________________________
Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы, 
__________________________________________________________________
Сведения о должностных лицах, ответственных за производство работ, 
__________________________________________________________________
Наименование  подрядной  организации,  выполняющей работы по восстановлению благоустройства, _____________________________________
Срок восстановления объектов благоустройства _________________________
Срок восстановления асфальтового покрытия ___________________________





Руководитель 
(уполномоченное лицо)                    _____________    _______________________
М.П.                                                  (подпись)                          (Ф.И.О.)











Ответственный за производство работ сообщает не позднее, чем за сутки заинтересованным организациям о начале производства работ, а именно:	
1. ОАО «Орелоблэнерго» ЛМФ, ул. Дзержинского, 102 т.2-19-40;
2. Центр эксплуатации г.Орел Филиал в Брянской и Орловской областях ПАО «Ростелеком»; e-mail:info_br@centr.rt.ru; 8-800-200-09-33 (круглосуточно)
3. АО «Газпром газораспределение Орел» филиал г.Ливны, ул.Хохлова,д.45, т.4-19-11;
4. МУП «Водоканал» ул.Хохлова,д.6-а, т.2-19-21;
5. ОГИБДД МО МВД России «Ливенский», ул. Заливенская,д.116, т.7-20-75;
6. МУП «Ливенские тепловые сети» пер. Железнодорожный, д.10-а, 
т.2-10-80
     7.  ООО «Коммунальное предприятие Ливенское» ул. К.Маркса, 145,
          т.2-02-31;
     8.  Отдел  архитектуры и градостроительства администрации города      
          Ливны, ул.Ленина, д.3, т.7-15-93;
     10. ___________________________________________________________

     11. ____________________________________________________________
     
     12. ____________________________________________________________
   
     13. _____________________________________________________________
  
     14. ___________________________________________________________










Приложение 8
к Административному регламенту
                       предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


АКТ
о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве

_____________________
       дата

Земляные работы проводились по адресу ______________________________
Разрешение на осуществление земляных работ _________________________

Комиссия в составе:
представителя производителя земляных работ __________________________
__________________________________________________________________
представителя организации, выполнившей благоустройство, ______________
__________________________________________________________________
представителя органа, выдавшего разрешение на осуществления земляных работ, ___________________________________________________________
произвела  обследование  территории,  на  которой  производились земляные и благоустроительные  работы  и составила настоящий акт на предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме.

Представитель производителя земляных работ       ______________________                                          
                                                           						подпись

Представитель организации, выполнившей благоустройство_______________
                                                                                                            подпись
Представитель органа, выдавшего разрешение
на осуществления земляных работ                  __________________________
подпись

Приложение:
Материалы фотофиксации выполненных работ
    --------------------------------
    <1>  На  акте  проставляется  отметка  о  согласовании с организациями,
интересы которых были затронуты при проведении работ (службы, отвечающие за эксплуатацию  инженерных  коммуникаций, правообладатели земельных участков, на которых проводились работы)

Приложение 9
к Административному регламенту
                       предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении разрешения на осуществление
земляных работ

Настоящим уведомляется ______________________________________
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя)
__________________________________________________________________
(адрес места нахождения юридического лица, адрес гражданина,
индивидуального предпринимателя)

об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ 
_________________________________________________________________
_______________________________________________________________
(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земляных работ)
Адрес места производства работ_______________________________________
_________________________________________________________________

В связи с __________________________________________________________
__________________________________________________________________

Руководитель 
(уполномоченное лицо)                    _____________    _______________________
М.П.                                                  (подпись)                          (Ф.И.О.)













Приложение 10
к Административному регламенту
                       предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в продлении разрешения на осуществление
земляных работ

Настоящим уведомляется ______________________________________
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя)
__________________________________________________________________
(адрес места нахождения юридического лица, адрес гражданина,
индивидуального предпринимателя)

об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ 
_________________________________________________________________
_______________________________________________________________
(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земляных работ)
Адрес места производства работ_______________________________________
_________________________________________________________________

В связи с __________________________________________________________
__________________________________________________________________

Руководитель 
(уполномоченное лицо)                    _____________    _______________________
М.П.                                                  (подпись)                          (Ф.И.О.)













Приложение 11
к Административному регламенту
                       предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в закрытии разрешения на осуществление
земляных работ

Настоящим уведомляется ______________________________________
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя)
__________________________________________________________________
(адрес места нахождения юридического лица, адрес гражданина,
индивидуального предпринимателя)

Об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ от __________№____

В связи с __________________________________________________________
__________________________________________________________________

Руководитель 
(уполномоченное лицо)                    _____________    _______________________
М.П.                                                  (подпись)                          (Ф.И.О.)

















Приложение 12
к Административному регламенту
                       предоставления муниципальной
              услуги «Предоставление разрешения на
                       осуществление земляных работ»


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок 
в разрешении на осуществление земляных работ 

Настоящим уведомляется _________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя)
__________________________________________________________________
(адрес места нахождения юридического лица, адрес гражданина,
индивидуального предпринимателя)

об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок  в разрешении на осуществление земляных работ от __________№____


В связи с __________________________________________________________


Руководитель 
(уполномоченное лицо)                    _____________    _______________________
М.П.                                                  (подпись)                          (Ф.И.О.)
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