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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
 (
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИВНЫ
)ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 октября  2026 года                                                                                    № 147
         г. Ливны

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение спортивных разрядов»

В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 4 декабря 2007 года №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» администрация города Ливны   п о с т а н о в л я е т :
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ливенский                вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Ливны в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по социальным вопросам.



Исполняющий обязанности
главы города                                                                                  Л.И. Полунина
 














Приложение  к постановлению
администрации города Ливны
от 28 октября 2026г. № 147


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент), определяет стандарт, сроки и последовательность действий (далее – административных процедур) при осуществлении полномочий администрации города Ливны по реализации указанной муниципальной услуги.  
Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
- региональная спортивная федерация по виду спорта (за исключением случая приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации, а также при отсутствии региональной спортивной федерации);
 - местная спортивная федерация по территориальной сфере ее деятельности (за исключением случая отсутствия местной спортивной федерации);
      - физкультурно-спортивная организация, включенная в перечень, утверждаемый Министерством спорта Российской Федерации в соответствии с частью 6 статьи 25 Федерального закона от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (далее – перечень);
	- физкультурно-спортивная организация, организация, реализующая дополнительные образовательные программы спортивной подготовки, образовательная организация, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта, в которой спортсмен проходит спортивную подготовку (в случае отсутствия региональной спортивной федерации, местной спортивной федерации или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);
	- общероссийская спортивная федерация по виду спорта, заключившая соглашение о сотрудничестве с уполномоченным органом публичной власти федеральной территории «Сириус» в области физической культуры и спорта.
- при подаче заявления о восстановлении спортивного разряда - спортсмены, в отношении которых принято решение о лишении спортивного разряда, а также их представители, действующие в силу закона.
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, переделенным путем в результате анкетирования, проводимого структурным подразделением администрации, а так же результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги
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Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация города Ливны.
Структурное подразделение администрации, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги, - управление культуры, молодежной политики и спорта администрации города Ливны (далее - управление).
2.3. За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при наличии соглашения, заключенного администрацией города Ливны с бюджетным учреждение Орловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
МФЦ не вправе принимать решение об отказе в приеме заявления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в случае, если указанные заявления поданы в МФЦ.   
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2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) решение о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда.
Документом, содержащим решение о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является приказ управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда, заверенный печатью управления, в котором указаны дата и номер. 
б) исправление допущенных опечаток и ошибок в приказе управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является приказ управления о присвоении (восстановлении, лишении) спортивного разряда с исправленными опечатками и ошибками, в котором указаны дата и номер.
в) решение об отказе в присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда. 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является письменное уведомление об отказе в присвоении (подтверждении, восстановлении, лишении) спортивного разряда с указанием причин отказа в соответствии с настоящим Административным регламентом, а также дата и номер.
г) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в приказе управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является письменное уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в приказе управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда (далее – исправление допущенных опечаток и ошибок), в котором указаны основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в соответствии с настоящим Административным регламентом, а также дата и номер.
2.5. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпунктах «а» и «в» пункта 2.4 настоящего Административного регламента в части присвоения (подтверждения) или отказа в присвоении (подтверждении) спортивного разряда:
а) направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет в случае, если такой способ указан в преставлении на присвоение (подтверждении) спортивного разряда.
б) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в управление, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
2.6. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпунктах «а» и «в» в части лишения (восстановления) или отказа в лишении (восстановлении) спортивного разряда, «б» и «г» пункта 2.4 настоящего Административного регламента выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в управление, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
2.7. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
        2.8. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в управлении, в МФЦ либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные настоящим Административным регламентом.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9.  Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать: 
- 19 рабочих дней со дня регистрации управлением представления для присвоения (подтверждения) спортивного разряда (далее – представление) с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, предусмотренными настоящим Административным регламентом;
- 2 месяцев со дня регистрации управлением заявления о лишении (восстановлении) спортивного разряда (далее – заявление) с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, предусмотренными настоящим Административным регламентом. 
Представление и заявление считается полученным управлением со дня его регистрации. 
Представление для присвоения спортивного разряда подается в управление, МФЦ в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
2.10.1. При присвоении (подтверждении) спортивного разряда заявитель представляет следующие документы: 
а) представление для присвоения (подтверждения) спортивного разряда.
Требования к предъявляемому документу: 
При подаче в бумажной форме – представление, заполненное в соответствии с формой, приведенной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 
В случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  
В случае направления запроса посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
- на бумажном носителе в управлении, МФЦ либо посредством почтового отправления.
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае направления представления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в управление, в том числе через МФЦ. 
В случае предоставления документов в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) представление указанного документа не требуется. Сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля в интерактивную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и проверяются путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). 
Требования к предъявляемому документу: 
- при подаче в бумажной форме – оригинал документа, заверенный подписью руководителя спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществлявшей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса; 
- при подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта или нотариуса.
г) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения.  
Требования к предъявляемому документу:
При подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта.
При подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная электронной подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта. 
д) копия документа (справка, выписка) о составе и наименовании квалификационных категорий спортивных судей, подписанного председателем главной судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований).
Требования к предъявляемому документу:  
При подаче в бумажной форме – копия справки, заверенная электронной подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта. 
При подаче в электронной форме – электронная копия справки, заверенная электронной подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта. 
е) копия организационно-распорядительного акта, подтверждающего прохождение спортсменом спортивной подготовки в организации, осуществлявшей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации).  
Требования к предъявляемому документу:  
При подаче в бумажной форме – копия документа, заверенная электронной подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии). 
При подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная электронной подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта. 
ж) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа. 
Требования к предъявляемому документу: 
- при подаче в бумажной форме – копия паспорта, заверенная подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии); 
- при подаче в электронной форме – сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля в интерактивную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и проверяются путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 
Для лиц, не достигших возраста 14 лет – копия свидетельства о рождении. 
Требования к предъявляемому документу: 
- при подаче в бумажной форме – копия свидетельства о рождении, заверенная подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии); 
- при подаче в электронной форме – предоставление сведений свидетельства о рождении осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме. 
Военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может предоставляться копия военного билета. 
Требования к предъявляемому документу: 
- при подаче в бумажной форме – копия военного билета, заверенная подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии); 
- при подаче в электронной форме – предоставление сведений о военном билете осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме. 
з) копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда. 
Требования к предъявляемому документу:
При подаче в бумажной форме – копия положения (регламента), заверенная подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии).
При подаче в электронной форме – электронная копия положения (регламента), заверенная электронной подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта. 
и) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнований (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.  
Требования к предъявляемому документу:
При подаче в бумажной форме – копия документа (справки, протокола), заверенная подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью организации (при наличии).
При подаче в электронной форме – электронная копия документа (справки, протокола), заверенная электронной подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта;
к) копии документов не менее 3 судей, подтверждающих у спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия, наличие действующей квалификационной категории спортивного судьи;
л) две фотографии размером 3 x 4 см.
2.10.2. При лишении спортивного разряда:
а) заявление о лишении спортивного разряда.
Требования к предъявляемому документу:
Заявление подается в бумажной форме на имя руководителя управления по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту. 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя, в случае представления заявления о лишении спортивного разряда и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в управление, в том числе через МФЦ. 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). 
Требования к предъявляемому документу: 
При подаче в бумажной форме – оригинал документа, заверенный подписью руководителя спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса. 
2.10.3. При восстановлении спортивного разряда заявитель представляет:
а) заявление о восстановлении спортивного разряда. 
Требования к предъявляемому документу:
Заявление подается в бумажной форме на имя руководителя управления по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя, в случае представления заявления о лишении спортивного разряда и прилагаемых к нему документов по средством личного обращения в управление, в том числе через МФЦ. 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). 
Требования к предъявляемому документу: 
При подаче в бумажной форме – оригинал документа, заверенный подписью руководителя спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса. 
2.10.4. В случае обращения заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в приказе управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда заявитель представляет следующие документы:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему Административному регламенту. 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя, в случае представления заявления о лишении спортивного разряда и прилагаемых к нему документов по средством личного обращения в управление, в том числе через МФЦ. 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя). 
Требования к предъявляемому документу: 
При подаче в бумажной форме – оригинал документа, заверенный подписью руководителя спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса. 
2.11. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся в документе, предусмотренным подпунктом «б» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента.
Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся в документах, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента.
2.12. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления  муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются управлением в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использование единой системы межведомственного электронного взаимодействия и  подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ)), в государственных органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
- сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации, сведения о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания; 
- сведения о действительности свидетельства о рождении.
2.13. Заявитель или его представитель представляет в управление представление на присвоение (подтверждение) спортивного разряда, а также прилагаемые к нему документы, указанные в настоящем Административном регламенте, одним из следующих способов по выбору заявителя:
а) в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
В случае представления документов на присвоение спортивного разряда указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах заполняют интерактивную форму заявления в электронном виде.
Представление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пунктах «б» - «и» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента. 
Представление подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
В целях предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю в МФЦ обеспечивается доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в управление, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
2.14. Заявитель или его представитель предоставляет заявление о лишении (восстановлении) спортивного разряда, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.13 настоящего Административного регламента. 





Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

[bookmark: P208]2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.10.1 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:
[bookmark: P151]а) представление или заявление представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
б) неполное заполнение обязательных полей в форме представления, в том числе в интерактивной форме представления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
[bookmark: P153]в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «и» пункта 2.10.1, подпунктами «а» и «б» пункта 2.10.2 и подпунктами «а» - «в» 2.10.3 настоящего Административного регламента;
[bookmark: P154]г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
[bookmark: P155]д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: P156]е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
[bookmark: P157]ж) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
з) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, в электронной форме с нарушением установленных требований;
и) заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять интересы заявителя;
к) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления подается по истечении 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения; 
л) обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока выполнения требований для подтверждения спортивного разряда, указанного в положении о Единой всероссийской спортивной классификации. 
2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунктах 2.10.2 и 2.10.3 настоящего Административного регламента, приведены в подпунктах «а», «в», «г», «д», «и» пункта 2.15 настоящего Административного регламента.
2.17. Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю способом, определенным заявителем в представлении или заявлении не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем получения представления или заявления. 
2.18. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в управление.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.19. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда:
а) основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда являются:
- несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении и документах для присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям их выполнения, по виду спорта;
- спортивная дисквалификация спортсмена;
- нарушение условий допуска к соревнованиям, физкультурным мероприятиям, установленных положениями (регламентами) о таких соревнованиях, физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;
- наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения по виду спорта;
- выявление недостоверных или неполных сведений в представлении и документах для присвоения спортивного разряда;
- нарушение сроков направления представления и документов для присвоения спортивного разряда;
- отмена результата спортсмена, на основании которого направлено представление для присвоения спортивного разряда;
- несоответствие условий, при которых показан результат спортсмена, условиям, указанным в пунктах 25-41 Положения о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 № 173.
б) основаниями для отказа в подтверждении спортивного разряда являются: 
- несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении и документах, нормам, требованиям и условиям их выполнения по виду спорта;
- спортивная дисквалификация спортсмена;
- нарушение условий допуска спортсмена к соревнованиям, физкультурным мероприятиям, установленных положениями (регламентами) о таких соревнованиях, физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;
- выявление недостоверных или неполных сведений в представленных представлении и документах;
- наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом общероссийских антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения по виду спорта;
- нарушение сроков направления представления о подтверждении спортивного разряда и документов;
- отмена результата спортсмена, на основании которого направлено представление о подтверждении спортивного разряда;
- несоответствие условий, при которых показан результат спортсмена, условиям, указанным в пунктах 25 - 41 Положения о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 № 173.
в) основаниями для отказа в лишении спортивного разряда являются: 
- выявление недостоверных сведений в документах для присвоения, подтверждения спортивного разряда;
- спортивная дисквалификация спортсмена за нарушение Правил, положений (регламентов) спортивных соревнований, общероссийских антидопинговых правил, норм и требований по видам спорта, а также за нарушения запрета на участие в азартных играх в букмекерских конторах и тотализаторах путем заключения пари на соревнования по виду или видам спорта, по которым спортсмен участвует в соответствующих соревнованиях, решение о которой было принято после завершения соревнований, по итогам которых спортсмену был присвоен спортивный разряд;
-прекращение спортсменом гражданства Российской Федерации.
г) основаниями для отказа в восстановлении спортивного разряда являются: 
- несоответствие представленных сведений основанию для восстановления спортивного разряда, предусмотренных Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 № 173; 
- наличие приказа руководителя управления по заявлению о лишении спортивного разряда, поданному ранее по тому же основанию спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта или спортсменом.
2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие опечаток и ошибок в приказе управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.22. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги
 
2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в управлении или МФЦ не должен превышать 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

2.24. Регистрация документов на присвоение (подтверждение, лишение, восстановление) спортивного разряда, представленных заявителем в управление способами, указанными в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления представления (заявления) в управление.
В случае представления документов на присвоение (подтверждение) спортивного разряда в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) вне рабочего времени управления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения документов на присвоение спортивного разряда считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного документа.
Заявление о лишении (восстановлении) спортивного разряда, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок считается полученным управлением со дня его регистрации.
 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.25. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
 Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании организации.
В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
2.26. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, и получения ими муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Орловской области.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме.
2.28. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ 
и особенности предоставления муниципальных услуг 
в электронной форме

2.29. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.30. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
- Система межведомственного электронного взаимодействия.
2.31. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется специалистами МФЦ в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.
При личном обращении заявителя в МФЦ специалист:
- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
2.32. Требования к форматам уведомлений, заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах: 
xml –для формализованных документов; 
doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты; 
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
zip, rar – для документов, сжатых в один файл; 
sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.33. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 
- черно-белый (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- оттенки серого (при наличии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения); 
- цветной или «режим полной цветопередачи (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
- графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов,  каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
2.34. Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам), данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги,
включающий в том числе варианты предоставления муниципальной
услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах 

3.1. Настоящий подраздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:
- вариант 1 - выдача приказа управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда;
- вариант 2   - исправление допущенных опечаток и ошибок в приказе управления.
Описание административной процедуры
профилирования заявителя

3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
3.3. Описание 1-го варианта предоставления
муниципальной услуги

3.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпунктах «а», «в» пункта 2.4 настоящего Административного регламента.
3.3.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в управление:
- представления по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «л» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента;
- заявления по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных подпунктами «б» и «в» пункта 2.10.2 настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента;
- заявления по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных подпунктами «б» и «в» пункта 2.10.3 настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента.
3.3.2.2. В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в управление представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» подпункта 2.10.1 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента.
3.3.2.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме, указаны в пунктах 2.15 и 2.16 настоящего Административного регламента. 
В случае наличия оснований, приведенных в пунктах 2.15 и 2.16 настоящего Административного регламента, заявителю направляется уведомление о возврате заявления и прилагаемых к нему документов, в котором указываются причины возврата, и возвращаются документы.
В случае подачи документов для присвоения или подтверждения спортивного разряда в электронной форме документы не возвращаются. 
В случае выдачи (направления) уведомления о возврате заявления и прилагаемых к нему документов заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения уведомления о возврате заявления и прилагаемых к нему документов устраняет несоответствия и повторно направляет комплект документов для рассмотрения в управление или МФЦ.
 3.3.2.4. Представление и документы, направленные одним из способов, установленных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, принимаются специалистами управления.
 Для приема представления в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с представлением на присвоение (подтверждение) спортивного разряда и для подготовки ответа.
Для возможности подачи представления на присвоение (подтверждение) спортивного разряда через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.
3.3.2.5. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.2.6 Срок регистрации представления или заявления, документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, указан в пункте 2.24  настоящего Административного регламента.
3.3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация:
- представления и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «л» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, установленных в пункте 2.13;
- заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.10.2 и пунктом 2.10.3 настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, установленных в пункте 2.13;
-  возврат представленных документов.
3.3.2.8. После регистрации представление или заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, направляются в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.2.9. Основанием для начала административной процедуры является поступление представления или заявления и прилагаемых к нему документов в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Начальник отдела определяет ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).
[bookmark: P323]3.3.2.10. Специалист проводит проверку представления или заявления и  прилагаемых документов на наличие и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, подготавливает и направляет запросы в рамках межведомственного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ) в течение 3 рабочих дней:
а) в Федеральную налоговую службу на получение:
-    сведений из Единого государственного реестра юридических лиц; 
- сведений из Единого государственного реестра записи актов гражданского состояния;
- сведений из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – заявителе, представителе заявителя, необходимые для предоставления муниципальной услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 08.06.2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской Федерации и предоставляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.
б) в Главное управление МВД России по Воронежской области на получение:
- сведений о действительности паспорта гражданина Российской Федерации;
- сведений о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания. 
Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит:
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
- реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Запросы направляются в электронной форме с использованием СМЭВ и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе:
а) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
б) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются органом, в распоряжении которого находятся эти документы, в срок 5 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.3.2.11. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.2.12. Основанием для начала административной процедуры является наличие приложенных к представлению или заявлению документов, представленных заявителем самостоятельно.
3.3.2.13. В рамках рассмотрения представления или заявления и документов, предусмотренных осуществляется проверка наличия и правильности оформления представленных документов.
3.3.2.14. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных подпунктом 3.3.2.12 пункта 3.3.2 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2.15. Основания принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги указаны в пункте 2.20 настоящего Административного регламента.
3.3.2.16. По результатам проверки документов специалист подготавливает проект соответствующего решения.
Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем управления в форме приказа управления.
3.3.2.17. Приказ управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда или решение об отказе в присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда подписывается руководителем управления, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
3.3.2.18. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание приказа о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда или подписание решения об отказе в присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда.
3.3.2.19. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать:
- 16 рабочих дней со дня регистрации представления или заявления о подтверждении спортивного разряда и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- 2 месяца со дня регистрации заявления о лишении (восстановлении) спортивного разряда и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.



Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.2.20. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание руководителем управления приказа о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) или решения об отказе в присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда. 
3.3.2.21. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе;
б) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи руководителя управления.
3.3.2.22. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2.23. При подаче представления или заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10.1, 2.10.2 и 2.10.3 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда или решение об отказе в присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в представлении или заявлении не был указан иной способ.
3.3.2.24. При подаче представления и документов, предусмотренных пунктами 2.10.1 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) направление заявителю приказа о присвоении (подтверждении) или решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если в представлении не был указан иной способ.
3.3.2.25. При подаче представления или заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10.1, 2.10.2 и 2.10.3 настоящего Административного регламента, через МФЦ приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда или решение об отказе в выдаче приказа о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда направляется в МФЦ, если в представлении или заявлении не был указан иной способ.
Зачетная классификационная книжка спортсмена и нагрудный значок соответствующего разряда направляются в МФЦ курьером.
3.3.2.26. При присвоении спортивного разряда заявителю лично в управлении или МФЦ выдается нагрудный значок соответствующего спортивного разряда  и зачетная классификационная книжка спортсмена.
Записи в зачетной классификационной книжке спортсмена заверяются печатью управления и подписью специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
В случае лишения спортивного разряда зачетная классификационная книжка и нагрудный значок подлежат возврату в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, включенную в перечень, организацию, осуществляющую деятельность в области физической культуры и спорта или спортсменом, в отношении которого принято решение о лишении спортивного разряда. Спортивная федерация, физкультурно-спортивную организацию, включенную в перечень, организацию, осуществляющую деятельность в области физической культуры и спорта в течение 10 рабочих дней со дня возврата спортсменом зачетной классификационной книжки и наградного значка направляет их в управление.
В случае восстановления спортивного разряда зачетная классификационная книжка и нагрудный значок передаются управлением в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, включенную в перечень, организацию, осуществляющую деятельность в области физической культуры и спорта для их возврата спортсмену.
3.3.2.27. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания приказа:
- о присвоении (подтверждении) спортивного разряда или решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда и составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения, но не превышает срок, установленный в пункте 2.9 настоящего Административного регламента;
- о лишении (восстановлении) спортивного разряда и составляет 5 рабочих дней со дня принятия решения, но не превышает срок, установленный в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.
3.3.2.28. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.2.29. Результатом предоставления административной процедуры является выдача (направление) заявителю приказа управления о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда, либо уведомления об отказе в присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда, выдача нагрудного значка соответствующего спортивного разряда и выдача (возврат) зачетной классификационной книжки. 

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.2.30. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.3.2.31. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.

3.4. Описание 2-го варианта предоставления
муниципальной услуги

3.4.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпунктах «в», «ж» пункта 2.4 настоящего Административного регламента.
3.4.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.10.4 настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента.
3.4.2.2. В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в управление представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10.4 настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10.4 настоящего Административного регламента.
3.4.2.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.4.2.4. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленное одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.13 настоящего Административного регламента, принимается специалистами управления.
3.4.2.5. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.4.2.6. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок указан в пункте 2.24 настоящего Административного регламента.
3.4.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.4.2.8. После регистрации заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок направляется в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.4.2.9. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.
Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.4.2.10. Основанием для начала административной процедуры является наличие приложенных к заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок документов, представленных заявителем самостоятельно.
3.4.2.11. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок осуществляется его проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.4.2.12. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:
а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
б) наличие опечаток и ошибок в приказе о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда.
3.4.2.13. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие опечаток и ошибок в приказе о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда.
3.4.2.14. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами «а», «б», «в» пункта 2.10.4 специалист подготавливает проект соответствующего решения.
Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем управления.
3.4.2.15. Приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда с исправленными опечатками и ошибками или подписание решения об отказе во внесении исправлений в приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда подписывается руководителем управления. 
3.4.2.16. Результатом административной процедуры является соответственно подписание приказа о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда с исправленными опечатками и ошибками или подписание решения об отказе во внесении исправлений в приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в приказе о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги вносит исправления в ранее выданный приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении). Дата и номер выданного приказа о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда не изменяются.
3.4.2.17. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.4.2.18. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание руководителем управления приказа о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда с исправленными опечатками и ошибками или решения об отказе во внесении исправлений в приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда. 
3.4.2.19. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в управлении, МФЦ либо посредством почтового отправления.
3.4.2.20. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.4.2.21. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.10.4 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда с исправленными опечатками и ошибками или решение об отказе во внесении исправлений в приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ.
3.4.2.22. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и документов, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.10.4 настоящего Административного регламента, через МФЦ приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда с исправленными опечатками и ошибками или решение об отказе во внесении исправлений в приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда направляется в МФЦ, если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ.
3.4.2.23. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок или решения об отказе во внесении исправлений в приказ о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) и составляет один рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.4.2.24. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.4.2.25. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.4.2.26. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.




Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных
разрядов»


ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителей, а также комбинаций значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	Признак заявителя
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	Заявитель обратился за выдачей приказа 
о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда 

	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо

	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в приказе о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда 

	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо

	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя














Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных
разрядов»


Форма  

	
	Кому:  ___________________________________________
___________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

От кого: ___________________________________________
___________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)
___________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
___________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
___________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)

___________________________________________________
                                 (данные представителя заявителя) 




ПРЕДСТАВЛЕНИЕ[footnoteRef:1] [1:  Оформляется на бланке спортивной организации, направляющей представление, при очной подаче заявления] 

на присвоение (подтверждение)  спортивного разряда 

В соответствии  с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерском спорта Российской Федерации  _________________________________________________________________
(наименование спортивной организации)
______________________________________________________________________
(вид спортивной организации)
  
представляет документы спортсмена ______________________________________________________________________                                                                                                                                      (фамилия,  имя, отчество (при его наличии) 
____________________________________________________________________
(дата рождения) 
____________________________________________________________________
(данные документа, удостоверяющие личность спортсмена)

на присвоение (подтверждение) спортивного разряда[footnoteRef:2]  ____________________________________________________________________ [2:  Второй спортивный разряд, третий спортивный разряд] 

 Сведение об организации, осуществляющей подготовку спортсмена ___________________________________________________________________
Статус соревнований[footnoteRef:3] ________________________________________________ [3:  Укажите один или несколько типов соревновании, в которых участвовал спортсмен: международные соревнования, всероссийские или межрегиональные соревнования, региональные или муниципальные соревнования] 

Вид спорта _________________________________________________________
Наименование соревнований[footnoteRef:4]__________________________________________ [4:  Укажите наименование соревнования, спортивную дисциплину, возрастную категорию] 

Результат спортсмена[footnoteRef:5]________________________________________________ [5:  Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках) ] 


Приложение: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(документы, которые представил заявитель)

________________________         ______________       _______________ 
      (наименование должности)      (подпись)                  (ФИО)
М.П.                                                                                                                              
Дата ______________
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление культуры, молодежной политики и спорта администрации города Ливны либо в МФЦ, расположенный по адресу: ________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________
	








Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных
разрядов»


Форма

Руководителю управления культуры,
                                           			Молодежной политики и спорта
                                           			администрации города Ливны
							_______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о лишении спортивного разряда
______________________________________________________________
(наименование организации, действующей в интересах заявителя, 
адрес организации)
просит лишить ___________________ спортивного(ых) разряда(ов) следующих
                                                           
 спортсменов:
	    № п/п
	Ф.И.О. спортсмена (полностью)
	Дата рождения
	Дата и номер документа о присвоении спортивного разряда
	Сведения, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление культуры, молодежной политики и спорта администрации города Ливны либо в МФЦ, расположенный по адресу: _____________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________
	

	

	
	


Руководитель      		___________________                			(ФИО)
(подпись) М.П.
Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных
разрядов»

Форма

Руководителю управления культуры,
                                           			молодежной политики и спорта
                                           			администрации города Ливны
							_______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о восстановлении спортивного разряда

____________________________________________________________________ 
(наименование организации, действующей в интересах заявителя, 
адрес организации)
просит восстановить ______________ спортивный(ые) разряд(ы) следующим
спортсменам:
	      № п/п
	Ф.И.О. спортсмена (полностью)
	Дата рождения
	Дата и номер документа о лишении спортивного разряда
	Сведения, подтверждающие основания для восстановления спортивного разряда

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление культуры, молодежной политики и спорта администрации города Ливны либо в МФЦ, расположенный по адресу: ____________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________
	

	
	
	


Руководитель      	                 ___________________                 (ФИО)
           (подпись) М.П.

Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных
разрядов»

Форма

Руководителю управления культуры,
                                           			молодежной политики и спорта
                                           			администрации города Ливны
                                          			  	___________________												  	

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в приказе о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда
________________________________________________________________
(наименование организации, действующей в интересах заявителя, адрес  организации,  Ф.И.О.  спортсмена, проживающего  по  адресу)

прошу исправить допущенную опечатку (ошибку) в приказе о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении) спортивного разряда
__________________________________________________________________
(второй спортивный разряд, третий спортивный разряд)

	№ п/п
	Дата и номер приказа о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении)  спортивного разряда
	Данные (сведения), указанные в приказе о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении)  спортивного разряда
	Данные (сведения), которые необходимо исправить в приказе о присвоении (подтверждении, лишении, восстановлении)  спортивного разряда
	Реквизиты документов, содержащих сведения, в соответствии с которыми необходимо внести исправления (при необходимости)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление культуры, молодежной политики и спорта администрации города Ливны либо в МФЦ, расположенный по адресу: _____________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________________________________
	



Руководитель      		       _____________________        			     (ФИО)
                                			         (подпись)
М.П.
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