План работы
отдела информационных технологий администрации города Ливны

на 2014 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Место проведения
	Исполнитель
	Ответственный 
за проведение

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Формирование и развитие единого информационного пространства на основе телекоммуникаций и информационных технологий для сотрудников органа местного самоуправления
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	2
	Обеспечение современными средствами вычислительной техники, лицензионным программным обеспечением, а также средствами доступа к глобальной информационной сети Интернет
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	3
	Развитие системы повышения квалификации в области телекоммуникаций и информационных технологий в среде сотрудников органа местного самоуправления
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	4
	Увеличение доли современных электронных средств и программ в администрации города, обеспечивающих прирост производительности выполняемой типовой работы и эффективного расходования рабочего времени и средств
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	5
	Совершенствование существующих систем, координации работ по разработке и внедрению информационных технологий
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	6
	Внедрение автоматизированной системы сервисного обслуживания и учёта компьютерной техники
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	7
	Организация комплексной защиты информационных систем с использованием аппаратных, программных и организационных методов защиты
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	8
	Оптимизация трудозатрат руководителей структурных подразделений (управлений) и персонала администрации, освобождение времени для аналитической и творческой деятельности, наличие оперативной и обобщенной информации для принятия управленческих решений тактического и стратегического характера за счет использования информационных технологий
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	9
	Обеспечение базовых принципов функционирования информационно-телекоммуникационной системы: доступность, целостность и конфиденциальность при работе в сети «Интернет» и служебной электронной почты
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	10
	Информационная и техническая поддержка сотрудников органа местного самоуправления
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	11
	Повышение квалификации специалистов отдела информационных технологий администрации города
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	12
	Информационное наполнение Интернет-сайта муниципального образования город Ливны. Администрирование иных Интернет-порталов, блогов, социальных сетей администрации города
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	13
	Подготовка писем, статей, тезисов, докладов, планов, отчётов о деятельности отдела информационных технологий администрации города

	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	14
	Создание электронных демонстрационных версий материалов для конференций, выставок, конкурсов, и др. (С использованием теле-видео оборудования)
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	15
	Изучение новых технологий, проведение семинаров для сотрудников органа местного самоуправления
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	16
	Создание комплексных средств, ориентированных на использование дистанционных технологий администрирования, видеоконференций и др.
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	17
	Работа с нормативно-правовыми актами в сфере информационных технологий
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	18
	Определение основных направлений программы информатизации администрации города Ливны по внедрению информационно-технологических систем, в том числе системы электронного документооборота, электронной приёмной, предоставления муниципальных услуг населению в электронном виде
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	19
	Подготовка проектов договоров с организациями на приобретение и техническое обеспечение средствами вычислительной и копировально-множительной техники администрации города, сопровождение имеющихся и покупаемых программных продуктов, установку, аттестацию объектов информатизации на предмет безопасности информации и их защите, и др.
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	20
	Подготовка нормативно-правовых актов и целевых программ для использования на территории муниципального образования города Ливны в сфере информационных технологий
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	21
	Организация хранения эталонов и резервных рабочих копий специального программного обеспечения, находящегося в эксплуатации в администрации города
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	22
	Контроль соблюдения требований пожарной и технической безопасности при эксплуатации технических средств автоматизации
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	23
	Взаимодействие со структурами Правительства Орловской области, организациями всех форм собственности области и города Ливны, на предмет внедрения, исполнения требований федеральных и областных законов и целевых программ в сфере информационных технологий, обеспечения единого информационного пространства на территории муниципального образования города Ливны 
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	24
	Администрирование работ по предоставлению НПА для Справочных Правовых Систем. 
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города

	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	25
	Администрирование систем видеонаблюдения администрации города Ливны и технологий проекта ЕДДС – 112.
	в течение календарного  года
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

Е.В. Костин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин

	26
	Формирование статей затрат на информационные технологии для внесения поправок в Бюджет 2015 года   
	Октябрь 2014 г.
	администрация города Ливны и структурные подразделения (управления) администрации города
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин
	И.В. Бывшев
А.В. Дешин


Начальник отдела информационных технологий

администрации города Ливны









И.В. Бывшев
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