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Основные направления развития архивного дела  

администрации города Ливны Орловской области 

на 2023 год 

 

  

 В соответствии с Письмом Управления культуры и архивного дела 

Орловской области «О планировании работы муниципальных архивов  

на 2023 год и их отчетности за 2022 год»,  деятельность архивного отдела  

в  2023 году  будет строиться исходя из условий  доковидного режима работы, 

а в случае необходимости,  в соответствии со складывающейся санитарно-

эпидемической ситуацией, будет направлена  на сохранение достигнутых  

в последние годы объемных и качественных показателей архивной 

деятельности и на  выполнение мероприятий муниципальной программы 

«Развитие архивного дела в городе Ливны Орловской области  на 2018-2023 

годы». 

В плане предусмотрены важные традиционные задачи, обеспечивающие 

сохранение, пополнение и использование документов Архивного фонда, 

нацеленные на повышение эффективности развития архивного дела  в городе 

Ливны.  

 Исходя из санитарно-эпидемиологической ситуации в Орловской 

области,  в условиях вероятного введения ограничительных мероприятий 

планирование деятельности будет осуществляться в формате дистанционной 

работы, чтобы обеспечивать и непрерывное функционирование архивной 

службы,  и своевременное  решение возложенных задач, при этом,   

не подвергая опасности здоровье граждан и сотрудников архива. 

Определены ключевые цели на 2023 год: 

- в приоритетном порядке, архивный отдел будет обеспечивать   

безопасность и сохранность архивных фондов, повышение  качества 

комплектования архива для повышения информационного потенциала 

Архивного фонда Орловской области, повышение качества и доступности  

муниципальной услуги по исполнению запросов. 

В период пандемии,  в условиях ограничительных мероприятий, стало 

очевидным, что внедрение межведомственного электронного взаимодействия  

с территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации  по 

оказанию муниципальной услуги, является необходимым и особенно важным 

для обслуживания заявителей. 

Дальнейшее совершенствование архивной деятельности строится           

в соответствии с муниципальной программой развития архивного дела. 
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 В  рамках реализации мероприятий, включенных в муниципальную 

программу развития архивного дела,  в целях создания и совершенствования 

оптимальных условий для обеспечения сохранности, учета и использования 

документов архивного фонда, планируется в 2023 году: 

 - ремонт охранной сигнализации; 

 - приобретение модулей архивного хранения; 

 - приобретение  металлической стремянки для архивохранилища; 

- оборудование мест ожидания и приема заявителей, рабочих кабинетов 

(приобретение офисной мебели). 

Выполнение в полном объеме мероприятий муниципальной программы, 

намеченных на 2023 год, будет складываться при предоставлении бюджетного 

финансирования в пределах объемов, предусмотренных в бюджете города 

Ливны на соответствующий финансовый год.  

 Достижение поставленных целей планируем решать с помощью 

основных  задач: 

  

в сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов: 

документов: 

 

В целях поддержания надлежащего уровня безопасности архивных 

фондов в 2023 году планируются проведение  мероприятий: 

-обеспечение безопасности архива и архивных фондов; 

- повышение уровня готовности работников архива  к работе в режиме 

чрезвычайной ситуации; неукоснительное соблюдение разработанных 

инструкций по пожарной безопасности;  

 - своевременное проведение инструктажей по технике безопасности  

и пожарной безопасности персонала; 

- обеспечение строгого соблюдения охранного и противопожарного 

режимов зданий и помещений архивного отдела, его антитеррористической 

защищенности: 

-соблюдение требований пожарной безопасности при проведении 

пожароопасных работ, а также постоянный контроль за состоянием путей 

эвакуации и запасных выходов; 

- ведение учёта наличия и состояния первичных средств пожаротушения 

(огнетушителей – 6 шт.);  

 - соблюдение нормативных требований по организации хранения, учету 

и выдачи документов всем категориям пользователей; 

- усиление контроля за сохранностью архивных документов, выданных 

для работы пользователям, в связи с их самостоятельным копированием; 

- обеспечение своевременного и оперативного внесения изменений  

в учетные документы и составление новых учетных документов поступивших 

фондов; 

 - организация надлежащего  хранения документов, обеспечивающих 

поддержание их в нормальном физическом состоянии; 
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 -контроль за температурно-влажностным режимом в архивохранилищах 

с последующей фиксацией показаний контрольно-измерительных приборов  

в журнале учета температурно-влажностного режима и принятие мер по его 

обеспечению; 

 -соблюдение светового и санитарно-гигиенического режима, 

ежеквартальное проведение санитарных дней с постеллажным  

обеспылеванием документов; 

 - проведение картонирования в количестве -100  ед.хр. документов, 

поступивших от организаций-источников комплектования муниципального 

архива»; 

 - снижение рисков утраты архивных документов; 

- незамедлительное информирование Управления культуры и архивного 

дела Орловской области о фактах не обнаружения дел (документов) 

(предположительно по причине хищения); 

-оперативное представление материалов о снятии с учета  

необнаруженных документов  для рассмотрения соответствующей комиссией 

Управления культуры и архивного дела  Орловской области. 

 В сфере реализации долгосрочного Плана цикличной проверки 

наличия и состояния архивных документов на бумажной основе  

на 2021-2030 годы, планируется проверить в предстоящем году:  

- 4 архивных фонда в количестве 2075 дел и по результатам 

проведенной работы оформить итоги проверки наличия дел, составить 

соответствующих документов. 

  

 в сфере комплектования: 

 

-сохранение документального наследия Ливенского края в интересах 

общества, государства; 

- проведение работы по внедрению в практику работы архивного отдела 

и организаций-источников комплектования архивного отдела: 

 - Перечня  документов, образующихся в процессе деятельности 

кредитных организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного 

положением  Росархива и Банка России от 12.07.2022 № 801-П; 

прием документов: 

 -управленческой документации от 8 организаций муниципальной 

собственности в количестве 96 ед.хр.  в соответствии с утвержденным 

планом- графиком; 

 -комплектование архива фотографиями в электронном виде,  

в результате собственного фотографирования  в количестве – 20 фото; 

упорядочение документов: 

                 -представление на утверждение и согласование ЭПК Управления 

культуры и архивного дела Орловской области описей дел организаций (22)  

в количестве 457 ед.хр., из них: 

 - описей дел постоянного хранения - 242 ед. хр., 

 - описей дел по личному составу     - 215 ед. хр.. 
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         -продолжить изучение практики внедрения  в деятельность органов 

местного самоуправления, выступающих источниками комплектования 

муниципального архива, систем  электронного документооборота.  

 

в сфере использования архивных документов:  

- организация работы отдела будет проводиться с соблюдением 

рекомендаций уполномоченных органов санитарно-эпидемического надзора,  

в том числе Рекомендаций работы читального зала в условиях сохранения 

рисков распространения COVID-19 (МР 3.1/2.0199-20); 

- будет продолжена работа по предоставлению  муниципальной услуги  

в части исполнения запросов юридических и физических лиц в электронном 

виде, в том числе в рамках Межведомственного электронного взаимодействия  

с территориальными органами ПФР с применением программного 

обеспечения VipNet Client «Деловая почта», при исполнении запросов 

социально-правовых запросов граждан; 

 -обеспечение своевременного и качественного исполнения запросов 

социально-правового, имущественного и биографического  характера  

в соответствии с законодательством и Административным регламентом 

предоставления муниципальной услуги «Исполнение социально-правовых и 

тематических запросов юридических и физических лиц»; 

 -планируем исполнить запросов социально-правового характера - 800; 

тематических -  5; 

- предоставление в установленные сроки в Отдел информационных 

технологий администрации города Ливны ежемесячных отчетов  

по утверждённой форме ф. № 1-ГМУ «Сведения о предоставлении 

государственных (муниципальных) услуг»; 

 - продолжим внедрение сервиса удаленного использования электронных 

описей архивных фондов при поиске нужной информации, в том числе  

в удаленном режиме (оцифрованных  в 2021 году); 

- использование дистанционной формы работы с организациями-

источниками комплектования по вопросам архивного дела; 

 - участие в  информационной поддержке и реализации мероприятий, 

посвященных 80-летию освобождения Орловской области от   немецко-

фашистских захватчиков. 

 В рамках  выполнения  поручения заместителя Председателя 

Правительства Российской Федерации Голиковой Т. А. будет организовано 

проведение мероприятий патриотической направленности: 

 -проведение историко-документальной выставки архивных документов 

и фотодокументов, посвященной Великой Победе (прогнозируемое  

количество  посетителей выставок, при подготовке и проведении которой,  

архив выступает  в качестве головной организации – 100); 

 - проведение обзорной экскурсии по архиву для школьников «История  

в документах» (от 15 учащихся); 

Оказание помощи исследователям  в выявлении и подборке архивных 

материалов (посещений читального зала -5) 
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  в сфере информационных ресурсов и технологий: 

 

- продолжение работы по заполнению общеотраслевого программного 

комплекса «Архивный фонд» (в 5 расширенной версии), ввод в базу данных 

заголовков архивных дел, находящихся на открытом хранении –  

1956  дел по 1 фонду; 

 -своевременное размещение  актуальной архивной информации     

в сети Интернет сайта администрации города на странице  архивного отдела. 

 

 в сфере кадрового, организационного, научно-методического  

и информационного обеспечения: 

 

 - продолжим внедрение: 

        1) Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения и 

Инструкции  по его применению, утвержденных соответственно приказами 

Росархива от 20 декабря 2019 года № 236 и 20 декабря 2019 года № 237; 

 2) Правил организации хранения, комплектования, учета  

и использования документов Архивного фонда Российской Федерации  

и других архивных документов в органах государственной власти, органах 

местного самоуправления и организациях;  

 -  внедрение: 

 Типовых норм времени и выработки на работы (услуги), выполняемые 

(оказываемые) государственными и муниципальными архивами, 

утвержденных приказом Росархива от 08.08.2022 № 111  

и зарегистрированных в Минюсте России 27.09.2022, регистрационный  

№ 70238; 

 в предстоящем году планируем: 

  -принять участие в реализации   мероприятий муниципальной 

программы «Развитие архивного дела в городе Ливны Орловской области на 

2018-2023 годы»; 

-принять участие в совещаниях, проводимых  Управлением по вопросам 

взаимодействия; 

-осуществлять ежемесячный контроль за качественным  

и своевременным исполнением социально-правовых и тематических  

запросов, поступивших в архивный отдел. 

 

  

 

Начальник архивного отдела                                                            Е. И. Лобцова 

02.12.2022 


